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MÓDULO: Pregão 
 
ASSUNTO: Novo campo de Orientações para os Fornecedores no registro da proposta para lote 
de pregão eletrônico. 

 
Responsável pela elaboração: Diretoria Central de Sistemas de 
Logística e Patrimônio – DCSLP/SEPLAG 

 
Data: 20/09/2018 

 

 
Prezado(a) usuário(a), 

 

Encontra-se disponível uma nova funcionalidade do módulo de Pregão, que permite ao servidor 

público, durante o cadastramento do pregão e configuração do(s) lote(s) do pregão(es), inserir 

orientações para que os fornecedores possam ler durante o envio de propostas para o lote de 

pregões eletrônicos (pregões e pregões para registro de preços).  

 

Vale lembrar que para realizar o cadastramento de um pregão e a configuração de seus lotes o 

usuário deve possuir o perfil de acesso “Gestão de processo de compra – alteração – 90516”. 

 

A orientação (texto informado) é de livre digitação, opcional, e ficará disponível para o fornecedor 

fazer sua leitura durante a inserção/alteração da(s) proposta(s), lote a lote. 

 

Seguem abaixo as telas, contendo o passo a passo de como efetuar a operação no sistema pela 

perspectiva do servidor que efetua a configuração do(s) lote(s). 

 

 

 
 

 
SECRETARIA DE ESTADO DE 
PLANEJAMENTO E GESTÃO 

 
Rodovia Papa João Paulo II, 4.001 
Edifício Gerais – Bairro Serra Verde 
CEP: 31630-901 - Belo Horizonte - MG 

COMUNICADO SIAD - PORTAL DE COMPRAS 07/2018 
 



pág. 2 

 

Passo a passo do servidor público: inserção da orientação 

 

No menu Pregão, acesse a opção ‘Cadastramento de pregões’; 
Posteriormente, acesse o pregão desejado e na aba ‘Lotes cadastrados’ 

 
Se, Inserção de lotes: 

Na tela “Inserção de lote”, opcionalmente, preencha o campo de orientações para o 
fornecedor; 

Clique em ‘Salvar’. 

  

 
 

Se, Alteração de lotes cadastrados: 
 

Na tela “Listagem de itens de lote”, clique na figura “ALTERAR”; 
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Na tela “Alterar orientações para fornecedor”, faça as alterações desejadas; 
Clique em ‘Salvar’. 

 

 
 

 
 

 

Lembrete: A descrição da orientação pode ser alterada durante todo o processo de cadastro do 

pregão até sua publicação. 

 

 

ATENÇÃO! Assim como os dados do(s) lote(s) pode(m) ser alterado(s) mesmo APÓS  o 

registro dos dados da publicação de um pregão no Portal de Compras, desde que a 

alteração seja realizada antes do início da sessão de pregão, esse novo campo 

(‘Orientações para o fornecedor’) também poderá ser alterado. Entretanto, se houver uma 

alteração após a publicação NO SISTEMA, O Portal de Compras irá excluir todas as 

propostas já cadastradas para o lote, caso existam, e notificar os fornecedores. 
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Abaixo, tela de cadastro de lotes após inserção das orientações. 
 

 
 

 
Visão fornecedor: leitura da orientação inserida 
 
Por fim, abaixo, a tela (visão) do fornecedor no momento da inserção/alteração das propostas. 
 

 

 
 
 


