SECRETARIA DE ESTADO~DE Rodovia Papa Joao Paulo II, 4.001
PLANEJAMENTO E GESTAO Edificio Gerais — Bairro Serra Verde
CEP: 31630-901 - Belo Horizonte - MG

COMUNICADO SIAD - PORTAL DE COMPRAS 07/2018
MODULO: Pregao

ASSUNTO: Novo campo de Orientagdes para os Fornecedores no registro da proposta para lote
de pregao eletrdnico.

Responsavel pela elaboragao: Diretoria Central de Sistemas de Data: 20/09/2018
Logistica e Patrim6énio — DCSLP/SEPLAG

Prezado(a) usuario(a),

Encontra-se disponivel uma nova funcionalidade do moédulo de Pregdo, que permite ao servidor
publico, durante o cadastramento do pregédo e configuragdo do(s) lote(s) do pregao(es), inserir
orientacbes para que os fornecedores possam ler durante o envio de propostas para o lote de

pregdes eletrdnicos (pregdes e pregdes para registro de precos).

Vale lembrar que para realizar o cadastramento de um pregéo e a configuracdo de seus lotes o

usuario deve possuir o perfil de acesso “Gestao de processo de compra — alteracdo — 90516”.

A orientagao (texto informado) € de livre digitagao, opcional, e ficara disponivel para o fornecedor

fazer sua leitura durante a insergcéo/alteragao da(s) proposta(s), lote a lote.

Seguem abaixo as telas, contendo o passo a passo de como efetuar a operagao no sistema pela

perspectiva do servidor que efetua a configuragao do(s) lote(s).
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Passo a passo do servidor publico: insercdo da orientacido

No menu Pregéo, acesse a opg¢ao ‘Cadastramento de pregdes’;
Posteriormente, acesse o pregao desejado e na aba ‘Lotes cadastrados’

Se, Insercgao de lotes:
Na tela “Insercdo de lote”, opcionalmente, preencha o campo de orientagdes para o

fornecedor;
Cliq

ue em ‘Salvar’.

Insergio de lote

Nimero do lote:
* Descrigdo do lote:

Orientagdes para o fonecedor: |

* Regra de participagdo:

CANETA VERDE

A orientagdo ira aparecer para o representante durante a insercéo de proposta para o lote.

Exclusiva para ME/EPP

N° doitemdo Cddigo do A 5 q Unid. de Origemdo  Valor de
Marcar . Desc. do item de material ou servigo P N
== processo item aquisigao/fornecimento prego de ref.  ref. (R$)
Banco de
L 1 000006262 CANETA ESFEROGRAFICA - 1,00 DEZENA melhores 140
precos
Banco de
LAPIS PARA CARPINTEIRO/MARCENEIRO - TEXTURA: TE}(‘%RA HB NUMERO 137; MATERIA PRIMA: EM MADEIRA;
z 000420522 CORES: CORES AZUL E VERMELHA, 01 PARA CADA METADE: 1,00 UNIDADE ’;";Egﬂ’:ﬁ 400

Se, Alteracao de lotes cadastrados:

Na tela “Listagem de itens de lote”, clique na figura “ALTERAR?;

|85 Listagem de itens de lote - Google Chrome

@ Seguro

https://homologacompras.mg.gov.br/processocompra/pregac/lotes/listagemitensLote.htmi?interfaceModal =true8timetodo=visualizar&lid =194 568&tipoPregac=Preg%e3o

Listagem de itens de lote

Listar colunas visiveis

Nimero do processo de compra:

Valor total do pregdo:
Valor do pregdo reservado para
ME/EPP:
Percentual do pregdo reservado para
ME/EPP:

Nimero do lote:

Descrigdo do lote:

OrientagGes para o fornecedor:

Valor total de referéncia do lote:

1501900 000137/2018

RS 540

RS 0,00

0,00%

1

CANETA VERDE @

A orientagdo ird aparecer para o representante durante a insergdo de proposta para o lote.

RS1,40

%

Regra de participagdo Exclusiva para ME/EPP l?l
Inserir itens:
N® do O P Desc. do item de Especif. o N Origem Valor Prazode Garantia
Mover item no LG i Tipo Cofilgo e material ou Similar dos Infc:rmaqoes N nun,,'d' = N ?“ﬁe; dovalor deref. entrega minima
No Processo item = S p c

lote servigo similares deref. (R$) (dias) (meses)

CANETA Banco de o
- . -

v 1 Material 000006262 ESEEROGRAFICA - N&o 1,00 DEZENA 1,0000 m;\gco;is 140 7 3 -]

I.) Alterar prazo de entrega/garantia
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Na tela “Alterar orientagdes para fornecedor”, faca as alteragdes desejadas;

Clique em ‘Salvar’.

Listagem de itens de lote - Google Chrome =

Listagem de itens de lote

Listar colunas visiveis

Nimero do lote:

Niimero do processo de compra: 1501900 000137/2018
Valor total do pregio: RS 540
Valor do pregdo reservado para
ME/EPP- RS 0,00

Percentual do pregdo reservado para 0.00%
ME/EPP: -

1

- | $ Alterar orientagdes para fornecedor - Google Chrome =T
Descrigao do lote: cANeTAvERDE ]
= = A | 8 Seguro | https;//homologacompras.mg.gov.br/processacompra/pregac/lotes/alt...
o ¢Oes para o A ori &0 ird aparecer para o rep
Valor total de referéncia do lote: R$1,40 Alterar orientagbes para fornecedor
Regra de participagao Exclusiva para ME/EPP |
= = EEELEAA orientacio T8 aparecer para o representante
ﬁ:’“) durante a insergao de prL)pns\a parac lote
Nedo o . Desc or:) alor Prazode Garantia
Mover itemno N°doiem =, Codigodo / de ref. a  minima
lote prof s (RS) (dias) (meses)
. . cal
e =
e} v 1 Material 000006262 oo 140 7 3

|9 Aherar prazo de emrega/garantia

Lembrete: A descricdo da orientagdo pode ser alterada durante todo o processo de cadastro do
pregao até sua publicagéo.

ATENCAOQ! Assim como os dados do(s) lote(s) pode(m) ser alterado(s) mesmo APOS o
registro dos dados da publicagcdo de um pregéo no Portal de Compras, desde que a

alteragcdo seja realizada antes do _inicio da sessdao de pregdo, esse novo campo

(‘Orientagbes para o fornecedor’) também podera ser alterado. Entretanto, se houver uma
alteracdo apos a publicagdo NO SISTEMA, O Portal de Compras ira excluir todas as

propostas ja cadastradas para o lote, caso existam, e notificar os fornecedores.
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Abaixo, tela de cadastro de lotes apds insercéo das orientagdes.

<

C | & Seguro | https://homologacompras.mg.gov.br/processocompra/p

Portal de Compras

Pregéo > Cadastramento de pregdes > Cadastro de lotes

sCadastrados.html?id

Servidor
X0100965 - ATENDIMENTO SIAD

quisar@exi.. vr | @R (-3 |

Unidade
1507900 - UNID. ATEND. SIAD E

Dados do pregdo | Lotes cad; de

Nimero do processo de compra:

Valor total do pregdo: RS 5,40
Valor do pregéo reservado para
ME/EPP: RS 0,00

Percentual do pregde reservado para 0.00%
ME/EPP: S

Total de lotes 2
Aberta a todos os licitantes 1
Exclusiva para ME/EFP 1

Com cota reservada para ME/EPP 0

1501900 000137/2018

\ Inserirnuvnlmel \ Gerar lotes por i'\em‘ | Gerar lote tinico | \ Inserir informag@es complementares,

Mover  N°do lote Desc. do lote
-~ v 1 CANETA VERDE
A 2 LAPIS PEDREIRO

Orientagdes para o fornecedor

EIEANTIA orientacio ird aparecer para o representante durante a inserg3o de proposta para o lote

teste teste teste

Regra de participagio

Exclusiva para ME/EPP

Aberta a todos licitantes @ -

Visao fornecedor: leitura da orientacao inserida

Por fim, abaixo, a tela (visdo) do fornecedor no momento da insergao/alteracdo das propostas.

Portal de Compras
Pregéo > Propostas de lotes de pregao eletronico

Representante
Teste Demandas do Fomnecedores

Fornecedor
Empresa LigMinas - 5 5

W 18:32:14

5 Proposta de pregiio eletrénico - Google Chrome

@ Seguro | https;//homologacompras.mg.gov.br/pr:

Proposta de pregdo eletrénico

Orientagdo para fornecedores:

Tipo: Pregdo
Nimero do processo de compra:
Nimero do lote: 1

Descrigdo do lote:

CANETA VERDE

1501900 000137/2018

alterando A orientagdo ird aparecer para o representante durante a inser¢do de proposta para o lote.

Item n® 1

W 18:32:14

Itens que apresentam controle por valor

Ocultar

Cédigo do item de Material ou Servigo: 000006262

Quantidade solicitada: 1,0000
Prazo de entrega (dias): 7

* Valor unitério do item: RS

* Marca:

Especificagao:

* Valor total da proposta para o lote: R$|0,00

CANETA ESFERDGRAFICA -

Tipo do item:

Unidade de aquisigdo/fornecimento:

Garantia minima (meses):
* Valor total do item:

Modelo:

Material

1,00 DEZENA
3

RS

® 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os dire

e responsabilidades
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