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Prezado Usuario,

Foram disponibilizadas no Portal de Compras novas funcionalidades que ir&o viabilizar a realizagédo de

pregdes eletrdnicos com o critério de julgamento “Maior oferta”.

Alguns pontos na instrugdo do processo de compras, no sistema, foram afetados e destacaremos a

seguir 0s passos necessarios para a realizacao dos registros no Portal de Compras.

1. Montagem do processo (Solicitacédo, Pedido e Processo)

1.1. Cadastro da Solicitacéo e Pedido de Compras

Tanto no Cadastramento das solicitagbes de compras, como nos pedidos de compras, um novo

comando foi disponibilizado, conforme destaque nas figuras a seguir:

— Servidor
= Portal de Com pras M1275159 - RODRIGO SOARES VASCONCELOS TEIXEIRA 1501007 - SCRLP/SEPLA(
Processos de Compra > Solicitagdes > Cadastro de solicitagoes

| Inserc soitagiode material ou sevico  Ocular pesisa

Pesquisar por:

Tipo de solicitagao:

Unidade de pedido:

Unidade solicitante: v|

Niimero da solicitagdo: ‘ 1 a 999999, Nao incluir o codigo da unidade nem o ano
Ano: ‘ ‘
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Servidor Unidade
Portal de Compras M1275159 - RODRIGO SOARES VASCONCELOS TEIXEIRA 1501007 - SCRLP/SEPLAG
Processos de compra > Pedidos > Cadastro de pedidos de compra

| nsr oo de maeril o servio | I il | Ocutrpesasa |

Pesquisar por:
Preencha pelo menos um destes campos: Unidade de pedido’ e/ou ‘Unidade de compra’

Unidade de pedido: \

Unidade de compra: ‘

Tipo de pedido \ v]

Nimero do pedido: | ‘ 12 999999 (Néo incluir o cédigo da unidade nem o ano.)

E importante destacar que, no cadastro dos pedidos do tipo Maior Oferta, sera possivel vincular apenas
solicitagcBes que tenham sido cadastradas com esse mesmo critério de julgamento (Maior Oferta). Ou
seja, ndo é possivel, por exemplo, vincular uma solicitacdo de compra comum em um pedido do tipo
“Maior Oferta”.

Outro ponto importante é que, no cadastro do pedido, a inser¢cdo de dotagdo orcamentaria ndo sera

solicitada, uma vez que se trata de critério de julgamento que ndo gerara despesa ao Estado.

Os demais procedimentos do cadastramento das solicitagdes e dos pedidos ndo foram modificados no

sistema.
1.2. Elaboracéo do Mapa de Preco

O registro do mapa de precos do Pedido de Compras ou do processo de compras ndo sofreu
modificagfes. Dessa forma, ndo houve mudanca quanto a estrutura do Portal de Compras para

definicdo dos precos de referéncia dos itens dos pedidos/itens de processo.
1.3. Aprovacéao do Pedido de Compras

Durante o fluxo de aprovacdo dos pedidos de compras, utilizando a assinatura eletrénica, o sistema

nao ira apresentar a declaragcéo de disponibilidade orcamentaria e financeira.
1.4. Cadastro do Processo de Compra

Ao inserir os dados do processo de compra, uma nova opg¢ao sera apresentada no campo “Tipo de

Licitacdo” conforme destaque na figura a seguir.

Situagdo do processo: Gerado
Orgio ou entidade: H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAQ

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

phiimess oo planeiamciua I:I Selecionar planejamento de processo de compra
processo de compras: Selecionar planejamento de processo de compra

[Bens e servigos |

* Procedi de gdo: [Pregdo v
Pregao eletronico v

Obrigagao de sub ao de

ME/EPP: L+

*Tipo de licitagdo:

* Critério de julgamento:

Menor Prego
* Objeto do processo:
Para descrever o chjeto do processo ndo
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Na sequéncia, é necessario definir se a proposta/disputa sera realizada por valor financeiro (R$) ou por
percentual (%). Esse parametro vai determinar se as propostas e os lances dos fornecedores seréo

apresentados em Reais (R$) ou em percentual (%). E_fundamental que essa informac&o esteja

coerente com o Edital da Licitacdo.

Situagdo do processo: Gerado
Orgdo ou entidade: H- SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade administrativa de compra: 1501900 - UNID. ATEND. SIAD

Mamere do plangjamento do | |
processo de compras:

|Bens e servigos o |

* Procedimento de contratagdo: |Pregdo v |

[Pregdo eletrnico w |

Obrigagdo de subcontratacao de
ME/EPP.

*Tipo de licitagdo: Maior Oferta w

* Critério de julgamento: [Por Iote W

*Tipo de proposta: bt

* Dbjeto do processo: L

Para descrever o objeto do processo ndo Valor

& necessaric utilizar palawras como Percentual

Aguisigia” ou "Campra”. nem mesmo

vincular quantitativos e especificagies y

detalhadas dos itens.

Os demais passos para o cadastro do processo ndo sofreram alteracoes.
2. Cadastro do pregao:

No cadastro do pregdo e em outros pontos do sistema houve apenas alteracdes nos roétulos dos
campos para ficarem de acordo com as informacdes e configuracdes registradas no processo de
compras. Exemplo: O campo denominado “valor maximo” para um pregdo de menor pregco sera

alterado para “valor minimo” no caso de um pregéao por Maior oferta.
3. Cadastro da proposta inicial — Acesso Licitantes

Em relacdo ao registro das propostas iniciais por parte dos Licitantes, o fluxo basico ndo sofreu
modificacBes estruturais. Apenas foram feitos ajustes nas telas para garantir a coeréncia das

informacdes solicitadas, de acordo com as configura¢gdes do pregéo cadastrado no sistema.

Caso seja informado no cadastro do processo que o tipo de proposta é por valor, sera apresentado

para o licitante da seguinte forma:
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Item n® 1

Cadigo do item de Material ou Servigo: 000019992 Tipo do item: Servico

Quantidade solicitada: 1,0000 Unidade de aquisigdo/fornecimento: 1,00 MES

Prazo de entrega (dias): = Garantia minima (meses): -

*Valor unitario do item: RS *Valor total do item: RS
Especificagao: SERVICOS DE GUARDA/ESTACIONAMENTO DE VEICULOS OFICIAIS - EXCLUI A AQUISICAO DE TALONARIO DE ESTACIONAMENTO ROTATIVO

* Valor total da proposta para o lote: RS |

Arguivo 1: Visualizar arquivo Excluir arquivo

Arquivos da proposta:

Podem ser incluidos até 5 arquivos. . c
Inserir novo arquive

Caso seja informado tipo de proposta por percentual, serd apresentado assim:

Item n® 1

Cadigo do item de Material ou Servigo: 000002534 Tipo do item: Servigo
Quantidade solicitada: 1,0000 Unidade de aquisi¢io/fornecimento: 1,00 UNIDADE
Prazo de entrega (dias): - Garantia minima (meses):

Especificagao: SERVICO DE ARMAZENAMENTO DE MATERIAIS

* Percentual: 5,00 % l

. Arquivo 1: Visualizar arquive Excluir arquive
Arquivos da proposta: — D
Podem ser incluidos até 5 arquivoa. - c
Inserir novo arquivo

4. Demais etapas do fluxo da Sesséo do pregéo

O rito para a realizagédo das etapas do pregdo no sistema, até a conclusédo dos lotes, foi mantido e os

ajustes pertinentes foram aplicados em telas, relatérios e mensagens do sistema.

5. Cadastramento de contrato

Considerando as particularidades da execucédo dos contratos provenientes dos pregdes realizados pelo
critério de maior oferta, onde ndo havera execugdo de recursos nos moldes do fluxo de despesas
(empenho, liqguidagdo e pagamento), 0s contratos gerados para esses pregdes nao seréo
contabilizados no sistema financeiro do Estado (SIAFI/MG), cabendo a cada responsavel manter os
controles adequados para acompanhamento da gestado contratual. Além disso, esses contratos terdo

uma numeracao diferenciada, conforme destaque na figura abaixo.

Mumero do processo de compra: 1501900 000086/ 2
Mumero do contrato: 008000003
Tipo do contrato: Servico

Em relacdo ao fluxo de cadastramento do contrato no modulo de contratos do Portal de Compras, ndo

tivemos alteracBes na sequéncia dos passos e na forma de utilizacao das funcionalidades do médulo.
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