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Prezado Servidor,

Encontra-se disponivel no modulo de Contratos do Portal de Compras um novo recurso de gestao
cujo objetivo é viabilizar um melhor acompanhamento dos prazos de alteragbes em contratos.
Através desta nova funcionalidade sera possivel acompanhar os prazos das diversas etapas
envolvidas no fluxo das alteragdes contratuais, por “solicitagdo de alteragdo em contrato”. Essa
nova funcionalidade é semelhante ao Painel de Controle - Acompanhamento de prazos de

contratagao.

Para que esse acompanhamento seja possivel, os Orgdos e Entidades deverdo parametrizar os
prazos aplicaveis para cada etapa do fluxo de alteragcbes em contratos, conforme suas
necessidades e considerando os diversos tipos de alteragdes existentes por Termo. Ou seja, para
cada tipo de Termo, para cada tipo de alteragdo em contrato, os Orgdos e Entidades devem definir
um prazo intermediario e um prazo maximo para a conclusao daquela etapa no fluxo de alteragao

contratual.

Tendo em vista os parametros definidos pelos Orgéos e Entidades o sistema notificara, via e-mail,
aos usuarios e/ou as unidades administrativas cabiveis, onde determinada “solicitagcdo de
alteragdo em contrato” atingiu o prazo (intermediario ou maximo) em uma respectiva etapa do

fluxo de alteracao contratual.



http://www.compras.mg.gov.br/images/stories/ComunicadosSIAD/2010/comunicado-siad-42-2010-adequacao-no-sistema-do-fluxo-de-alteracoes-em-contrato.pdf
http://www.compras.mg.gov.br/images/stories/ComunicadosSIAD/2010/comunicado-siad-41-2010-painel-de-controle-acompanhamento-de-prazos-de-contratacao.pdf
http://www.compras.mg.gov.br/images/stories/ComunicadosSIAD/2010/comunicado-siad-41-2010-painel-de-controle-acompanhamento-de-prazos-de-contratacao.pdf
http://www.compras.mg.gov.br/images/stories/ComunicadosSIAD/2010/comunicado-siad-42-2010-adequacao-no-sistema-do-fluxo-de-alteracoes-em-contrato.pdf
http://www.compras.mg.gov.br/images/stories/ComunicadosSIAD/2010/comunicado-siad-42-2010-adequacao-no-sistema-do-fluxo-de-alteracoes-em-contrato.pdf

1. PARAMETRIZACAO DOS PRAZOS PARA AS ETAPAS DO FLUXO DE ALTERACOES

CONTRATUAIS

Para que O USUARIO responsavel pela parametrizacdo dos prazos possa executar o0s
procedimentos no sistema, é necessario que ele possua o perfil de acesso: “Acompanhamento de

prazos de contratagao —

(cédigo 90106)”.

A parametrizag&o seréa aplicada ao Orgao/Entidade como um todo.

Para acessar o painel de controle e consequentemente a funcionalidade que permitira a

parametrizacdo dos prazos, o usuario devera seguir os passos descritos a seguir:

Ao acessar o Portal de Compras (logo apés o login), sera apresentado um link referente a nova

funcionalidade do sistema conforme destaque abaixo.
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Logo em seguida, basta acessar o comando “Configurar intervalos para exibigao de alertas”.

ATENGAO!

Nesta tela & possivel realizar pesquisas por solicitagtes de alteracéo em contratos que NAQ estejam canceladas. Pelo resultado das pesquisas é possivel monitorar o andamento das solicitag@es a0 longo de diversas situages e visualizar
alertas (fardis) de atencao (amarelos) ou cricos (vermelhos) configurados para serem mostrados de acordo com o tempo méximo que uma solicitagio pode ficar em determinada situagio. Para saber mais sobre o painel de controle acesse o
manual de consulta ao painel de controle.

sontratos > Solicitacdo de alteragdo em contrato > Acompanhamento de prazos de alteragbes em contrato
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ATENGAO!
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Além deste Comunicado, os usuarios poderdo contar com um manual de instrugdes, sobre

como informar, no sistema, os prazos para etapas do fluxo de alteragbes contratuais para

seu 6rgdo. Para acessar o manual basta clicar em “manual de configuragédo do painel de

controle”.

de alertas

Intervalos para e

Mesta tela & possivel realizar configuragfes dos intervalos de dias méximos que devern ser considerados para 2 exibicdo de aledas para alteracdes realizadas em contratos do seu drgfof entidade. Essa co
feita para cada situagéo em gue uma solicitagéo de afteragdo em contrato podera se encontrar. Para saher mais sobre a configuragdo de alertas acesse 0 manual de confiquracio do painel de controle

Inicialmente os valores dos pardmetros faram definidos confarme agueles praticados pela SEPLAG. Wocg poderd manté-los ou alterd-los de acordo com as diretrizes internas

Os tipos de alteragbes em contratos estdo agrupados pelos tipos de Termos, conforme figura

abaixo

Termos aditivos

Termos de apostilamento

Termos de rescisao

Termos de encerramento

Limpar configurages



Para cada tipo de Termo, sao listadas as possiveis alteracbes em contratos conforme tela abaixo.

€ Intervalos para exibig#o de alertas - Windows Internet Explorer lﬂlﬂu

ATENGAO!

Mesta tela é possivel realizar configuraces dos intervalos de dias maximos que devem ser considerados para a exibicio de alertas para alteractes
n realizadas em contratos do seu drgdo / entidade. Essa configuracéo é feita para cada situacio em que uma solicitac8o de alteracdo em contrato

podera se encontrar. Para saber mais sobre a configuracéo de alertas acesse o manual de configuragéo do painel de controle.

Termos aditivos

“Termos de apostilamento

Deseja definir intervalos iguais para todas as alteragdes deste tipo de termo?

~ Alteragao de complementacao de dados de servigos

Atualizacao de dados das contratadas

Reajuste de valor

Inclusdo de dotagao orgamentaria e convénio
" Remanejamento de saldo pelas unidades de pedido
|

Termos de rescisao

Termos de encerramento

|Concluido e Internet | Mado Protegida: Ativada
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Como todos os tipos de alteragdes em contratos, existentes para cada um dos termos, possuem
etapas semelhantes o usuario podera optar em definir prazos Unicos para as etapas de todos os
tipos de alteragbes contratuais para determinado tipo de Termo (Comando “Deseja definir
intervalos iguais para todas as alteracoes deste tipo de termo?”) ou definir os prazos

pontualmente, bastando expandir cada tipo de alteracéao.

Termos aditivos

“Termos de apostilamento

‘ Deseja definir intervalos iguais para todas as alteragbes deste tipo de termo?

= Alteragcao de complementacao de dados de servigos

‘ = Atualizacao de dados das contratadas

. o Intervale maximo para Intervalo maximo para
Situagao: . N
alerta amarelo (em dias): alerta vermelho (em dias):

Elaboragdo do termo

Intervalo entre a data em que a

solictacdo de ateracdo em contrato

atingiu a stuacio EM ELABORACAQ )

DO TERMO pela primeira vez e adata 5 e 10 =

em que dexou esta situacio pela

Gltima vez. Engloba o tempo em que a

solictacio esteve PENDENTE PARA
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Parecer juridico 5 S 10 @
Parecer de auditoria 5 (=] 10 @
Publicag&o [ confirmagéo do termo 5 = 10 @

ATENCAO!
Quando da disponibilizacdo da nova funcionalidade no sistema, foram atribuidos os prazos
praticados pela SEPLAG PARA TODOS OS ORGAOS E ENTIDADES que utilizam o Portal

de Compras. Sendo assim, é extremamente importante que cada 6rgao ajuste os

prazos existentes no sistema de acordo com suas diretrizes, se for o caso.

Intervalos para exibigéo de alertas

Fechar

Mesta tela € possivel realizar configuragdes dos intervalos de dias madmos que devern ser considerados para a exibicdo de alertas para alteragdes realizadas em contratos do seu drodo f enfidade. Essa configuragén
& feita para cada situagdo em que uma solicitagdo de alteragéo em contrato poderd se encontrar. Para saber mais sobre a configuragdo de alertas acesse o manual de corfiguracio do painel de controle.

‘ Inicialmente 03 valores dos pardmetras foram definidos conforme aqueles praticados pela SEPLAG. Yocg poderd manté-log ou alteré-los de acordo com as diretrizes intemas

Termos aditivos

8 Termos de apostilamento



Apos a definicdo dos prazos basta acessar o comando “Aplicar’.

Termos aditivos

“Termos de apostilamento

Deseja definir intervalos iguais para todas as alteragdes deste tipo de termo?

= Alteragao de complementagao de dados de servigos

. - Intervalo maximo para Intervalo maximo para
Situagao: ; ;
alerta amarelo (em dias): alerta vermelho (em dias):

Elaboragéo do termo

Intervalo entre a data em que a
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Parecer de auditoria 2 (=] 4 ]
Publicagdo | confirmagao do termo 1 -] 2 @

Situagao global
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solicitacéo de atteraco em contrato
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) i

ATENGAO!
Os prazos para alertas em amarelo se referem aos prazos Intermediarios que os Orgaos e

Entidades esperam concluir determinada etapa ao longo do fluxo das alteragbes em

contrato. Ja os prazos para HiEHESHEHINEIMENE sc referem aos prazos de tolerancia
maxima de acordo com as diretrizes dos Orgéos e Entidades.

Ao salvar os dados, o sistema apresentara a mensagem de confirmagédo conforme exemplo abaixo.

ATENGAO!

Os dados do painel Apostilamento - Alteracio de complementacdo de dados de servicos foram salvos com sucesso.

= Termos aditivos
"Termos de apostilamento
" Termos de rescisao

" Termos de encerramento



2. ACESSO AO PAINEL DE CONTROLE — CONSULTA

Para consultar as informacgdes disponibilizadas no Painel de Controle de acompanhamento de
prazos de alteragdes em contratos, € necessario que o usuario possua pelo menos um dos perfis
de acesso relacionados a seguir.

Aprovagao de processo de compra - consulta
Aprovacgao de processo de compra - alteragao
Aprovacao de pedido de material e servigco - consulta
Aprovacao de pedido de material e servigo - alteragao
Aprovacgao de solicitagdo de material e servigos - consulta
Aprovacgao de solicitagdo de material e servigos - alteragao
Emissao de parecer juridico - consulta

Emissao de parecer juridico - alteragao

Emissao de parecer de auditoria - consulta

Emissao de parecer de auditoria - alteragao

Gestao de pedidos - consulta

Gestéao de pedidos - alteracao

Gestéao de solicitacao de material e servigo - consulta
Gestéao de solicitacao de material e servico - alteragao
Gestao de processo de compra - consulta

Gestao de processo de compra - alteragao
Autoridade competente - consulta

Autoridade competente - alteracao

Gestao de relatérios TCEMG - alteracao

Gestao de relatérios TCEMG - consulta

Gestao da situacao do lote - consulta

Gestéao da situagao do lote - alteragao

Gestéao de propostas vencedoras - consulta

Gestao de propostas vencedoras - alteragao

Gestao de obras - consulta

Gestao de obras - alteragao

Consultas gerais no Orgao

Gestao de consorcios

Ao acessar o Portal de Compras (logo apés o login), sera apresentado um link referente a nova

funcionalidade do sistema conforme destaque a seguir.

Cadastrode | Pregéo | Cotagio | Registrode | Processos de | Melhores | Contratos | Especif. de execugio | Materiais e | Administragio | Gestio de

Eletronica compra do sistema | Suprimentos

Portal de Compras do Estado de Minas Gerais

Acompanhamento de
razos de alteragbes
em contratos

Acesso & tela de tarefas pendentes Acompanhamento de
prazos de contratagéo

Parecer Parecer de
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.20 i

& néo apedidos
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®

+ 2 aprovados!
« 2em andamento
* 7 publicado(s)

© 2008 - Govemo de Minas Gerais - Todos os diretos reservados - Aspectos leqais e responsabiidades



Apos clicar no link, o usuario sera remetido a seguinte tela onde constara o resultado de uma

consulta pré-definida no sistema.

ATENGAO!

Nesta tela & possivel realizar pesquisas por solicitaciies de afteragio em contratos que NAD estejam canceladas. Pela resultado das pesquisas é possivel monitorar o andamento das solicitagbes ao lango de diversas situagdes e visualizar
alertas (fardis) de atencio (amarelos) ou criticos (vermelhos) configurados para serem mostrados de acordo com o tempo méximo que uma solicitagio pode ficar em determinada situac3o. Para saber mais sabre o painel e controle acesse o
manual de consulta ao painel de controle

Sontratos > Solicitagio de alteragio em contrato > Acompanhamento de prazos de alteragoes em contrato

Configurar intervalos para exibigéo de alertas
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ATEND. SIAD
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Alertas por tempo de pemanéncia da solicitagao em cada Situagao
s N do Procedimento de situagdo (dia) global
rocesso contratagéo - Publicagio/ :
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000416/2009 omprEreeT @ TE nia @ @
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Painel de Controle apresentara uma relagdo de

“solicitagc6es de alteracdao em contrato”, e para cada solicitacdo, serdo apresentadas diversas

informacdes que viabilizarao o acompanhamento dos prazos para cada uma das etapas do fluxo de

alteracao contratual.

ATENGAO!

Considerando que é possivel definir prazos diferentes (para uma mesma etapa do fluxo de

alteracdo em contrato), para tipos de alteragdo em contratos diferentes, o sistema ira

considerar o maior prazo encontrado para aquela etapa, para apresentar o alerta de

determinada solicitagao de alteragao em contrato. Isso se deve ao fato de uma unica

solicitacdo de alteracdo em contrato demandar mais de um tipo de alteragdo em contrato.


http://www.compras.mg.gov.br/images/stories/ComunicadosSIAD/2010/comunicado-siad-42-2010-adequacao-no-sistema-do-fluxo-de-alteracoes-em-contrato.pdf
http://www.compras.mg.gov.br/images/stories/ComunicadosSIAD/2010/comunicado-siad-42-2010-adequacao-no-sistema-do-fluxo-de-alteracoes-em-contrato.pdf

A pesquisa inicial, pré-definida pelo sistema, obedecera aos seguintes critérios:
= Listara as solicitacées de alteragao em contratos cuja unidade solicitante da solicitagdo seja
igual a unidade informada pelo usuario em seu login.
= Serao listadas apenas as solicitacbes nas situagdes diferentes de: CANCELADA e
ATENDIDA.

Além disso, para alguns usuarios, os seguintes filtros de pesquisa possuirdo valores iniciais
conforme descrito a seguir:

= Caso o usuario esteja logado em uma unidade gestora de contrato, o filtro unidade de

gestora ja vira preenchido com o codigo da unidade informada no primeiro acesso do
usuario ao painel.

= Caso o usuario esteja logado em uma unidade de compra, o filtro unidade de compra vira

preenchido com o cddigo desta unidade;

= Se o login foi feito por uma unidade de solicitacdo o filtro unidade da solicitacdo vira

preenchido com o codigo desta unidade;

Caso a consulta pré-definida ndo atenda a necessidade do usuario, 0 mesmo podera redefinir sua
consulta da forma que lhe for conveniente. Para isso basta expandir os campos da pesquisa

acessando o comando “Exibir pesquisa”

Confratos > Solicitag#o de alteragéo em contrato > de prazos de alt em contrate

T T D | BT G _

/A Neaseaplica.  Soicitages sem terma vincuiado L] Stuacéo atual & Stuscdo ainda néo alcanada pela solictagdo.

Conforme mencionado anteriormente, alguns campos ja possuirdo valores pré-definidos,
entretanto, o usuario podera redefinir os valores dos campos e executar sua consulta conforme

desejado.

Pesquisar por:
Orgéo ou entidade: 1500 - H - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Cédigo da unidade de solicitagdo: Selecionar unidade

Niimero da solicitagéo de alteragio

em contrato:

Solicitante: Selecionar solicitante Limpar
9] Criada

] Elaboragio do termo

] Parecer juridico

Situagao:

V| Parecer de auditoria

] Publicacdic / Confirmagdo do termo
V|

Termo publicado / confirmado

V| adtivo

V| Apostiamento
Tipo do termo:

V| Encerramento

V|

Rescisdo

Cédigo da unidade gestora: 1601900 129929999 Selecionar unidade

Nimero: 999999

Contrato Tipo: -

V] Vigente publicado
Situagao:
7] Vencido



2.1.

Compreendendo as informacoes apresentadas no resultado da pesquisa

Exportar para XLS

Alertas por tempo de pernanéncia da solicitagéo em cada  Situagéo

situagdo (dias) global
“N° da # Unid. da - . ¢Tippdo  ¢N°do  Objetodo ¢N°do  Procedimento de
e aa nid. o Descrigdo da alterago & Publicacao / -
solicitagdo  solicitagéo terme  contrato contrato processo conUatagh® Fianoragio  Parecer Parecer de I3 ermo
Py P Confirmagao do publicado /
dotermo juridico  auditoria
termo confirmade

1501300 - UNID o o materiais para 1501900

1 ATEND, Sian alteragio - soliciacio de aumento  Aditvo 1289 e, o00eamops  Inegibiiidage @ nfa nia @ @
1501900- UNID.  TESTE PARA INSERIR TERMO Materiais para 1501900 S,

4 ATEND. SIAD ADITIVO/APOSTILAMENTO Adiivo 1708 escritdrio o00006r2010  Cetagae Elelibnica @ @ @ @ @
150100 - UNID TESTE PARAINSERIR 1501900 Bk E

5 el PR Apostiamento 1913 dfasd oompaangs  Preado eletrinico @ @ nia @ @
1501900 - UNID. contrato de 1501900

8 STEND. ShD teste mario Aditivo 1524 e 0004i6g0g  Compragirets @ nfa nia @
150100 - UNID locago de 1501900

1 e NS ceee Adilivo 1509 e o00ses00s  MeMgiviidade @ @ nia @ @
1501900 UNID.  Alteragio cadasirada para aditivo N Material de 1501900

” ATEND. SIAD de teste o Lote 12 Aaitiio 1ez0 Escitério 0004192010 COMmPradireta @ @ @ @ @
1501900 - UNID. ; ] 1501900 s

13 e NS teste termo aditivo Adilivo 1913 diasd 00022000 Pegdo eletrénico @ @ nia @ @
1501900 - UNID. y 1501900 Dispensa ds

3 ATEND. SIAD feste larezlo Adivo 1204 TESTE 00009472009 LicitagHo @ @ @ @
150100 - UNID - ’ materiais para 1501900

38 el prorogacio Aditivo 1289 e oomptange  mexitilidads @ nfa nia @ @

= PRAZOS APRESENTADOS PARA
CONTRATUAL

AS ETAPAS DO FLUXO DE ALTERAGAO

o Elaboracido do termo: Compreende o periodo, em dias, em que a solicitacdo

permaneceu na situacdo EM ELABORAGAO DO TERMO ou PENDENTE PARA
CORRECAO.

Parecer _juridico: Compreende o periodo, em dias, em que a solicitacao
permaneceu na situacdo PENDENTE DE PARECER JURIDICO.

Parecer de auditoria: Compreende o periodo, em dias, em que a solicitacao
permaneceu na situacdo PENDENTE DE PARECER DE AUDITORIA.
Publicacdo / Confirmacao do termo: Compreende o periodo, em dias, em que
a solicitacdo permaneceu na situagio AGUARDANDO PUBLICAGAO/
CONFIRMAGAO DO TERMO.

PRAZOS APRESENTADOS PARA A SITUAGCAO GLOBAL

Termo publicado/confirmado: situagcdo global que mostra o acumulado dos

dias das etapas anteriores, desde 0 momento em que a solicitagdo passou a
apresentar a situacido EM ELABORAGAO DO TERMO pela primeira vez até o

momento em que a situagao passou a ATENDIDA.




2.2. Visualizando os prazos definidos para o Orgio/Entidade

Para visualizar os prazos definidos para o 6rgado, para cada etapa do fluxo de alteracbes

contratuais, basta posicionar o mouse sobre o farol desejado, conforme figura a seguir.

—
Publicagdo I confirmagao
@ do termo 0

O Intervalo maximo para alerta:
(10

=

0000 ©

2.3. Identificando a etapa atual da solicitacido de alteracdo em contrato

Para destacar a etapa a qual a solicitacdo de alteracdo em contrato se encontra, sera
apresentado um contorno em negrito na célula correspondente, conforme destaque na figura a

seqguir.

Exportar para XL S

Alertas por tempo de pernanéncia da solicitagéo em cada

ST Situagao
situagio (dias) global
“ N°da % Unid. da Descrigao da # Tipo do #N° do Objeto do 4 N° do Procedimento de —
solicitagao solicitagao alteragao termo contrato  contrato processo contratagao Elaboragao do Parecer  Parecer de Publicagao /
termo juidco  audiorla | COMirmasAodo  TerTn B!
i e confirmado

1501900 - UNID. 1501900

214 TR e m Apostiamento 1714 teste P RCESET Compra direta @ nia nia e @
1501900 - UNID. 1501900

215 Pt teste Aditivo 2109 teste T Compra direta @ nia nia @ @
1501900 - UNID. 1501900 o .

216 R Teste Aditivo 1300 TESTE 000106000 Pregdo eletrénico @ nia nia @ @
1501900 - UNID. 1501900

217 et asfasozal Apostiamento 2105 ki et Compra direta @ nia nia @ @
1501900 - UNID. 1501900 a -

219 et yuo0 Apostilamento 1333 aluguel 000230000 Dispensa de Licitagio @ _ta 9 G
1501900 - UNID. 1501900 - ™

221 TR e Teste Apostiamento 2142 Teste 0002252011 Ouiras Contrataghes @ nia nia & @
1501300 - UNID. 1501900 - 'e

222 e Eg Teste Apostilamento 9000495 Teste 0002282017 Outias Contratacies @ nia nia &) 8
1501900 - UNID. 1501900 A 'Y

223 ATEND Sip | Isddisaliksdsdifdskits Aditivo 1804 teste 0003083040 Dispensa de Licitacio @ nla nla - @




2.4. Exportando o resultado da consulta

Através do comando destacado na figura abaixo, o usuario podera exportar o resultado de uma

pesquisa para um documento em formato “XLS”.

/\ seapica. | SolicitagBes sem termo vinculado || Siuactio atual @ Siuacio ainda o alcancada pela sofictacBo

Alertas por tempo de pernanéncia da solicitagio em cada Situagio
situagao (dias) global
N da 4 Unid. da Descrigao da 4Tipodo  $N°do  Objetodo 4N do Procedimento de- —
solicitagao solicitagao alteragao termo contrato  contrato processo contratagao Elaboragio do  Parecer  Parecer de Publicagao / N S
termo juridico  auditoria ExfimERmd | e
¥ e confirmado

1501900 - UNID, 1501900

214 ATEND. SIAD 1 Apostilamento 1714 teste 000059/2010 Compra direta @ nfa nia @ @
1501300 - UNID. 1501900

215 'ATEND. SIAD teste Aditivo 2109 teste 000039/2011 Compra direta @ nia nia @ @
1501900 - UNID. 1501900 - -

216 ATEND. SIAD Teste Aditivo 1300 TESTE 000106/2009 Pregao eletrdnico @ nfa nia @ @
1501900 - UNID. 1501900

217 ATEND. SIAD asfasdfza\ Apostilamento 2105 Jikk 00002412011 Compra direta 8 nfa nia 8
1501900 - UNID. 1501900 5 &

219 R yuo0 Apostilamento 1333 aluguel 0000009 Dispensa de Licitagio e nfa nia - e
1501900 - UNID. 1501900 - l'e

221 ATEND. SIAD Teste Apostilamento 2142 Teste 000225/2011 Qutras Contratagdes @ nfa nia | & @
1501900 - UNID. 1501900 = &

222 R Teste Apostilamento 9000495 Teste oonpoemays  Oubras Contratacdes 8 nfa na - 8
1501900 - UNID. 1501900 = re

223 ATEND. SIAD jsddjlsajlks ds dfifdskifs Aditivo 1804 teste 000308/2010 Dispensa de Licitagao 8 nfa nia | & @

_Paginaanterior<< 1 2 3 4 5
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O resultado da pesquisa que sera exportado para o documento em formato “XLS” seguira, na

medida do possivel, a mesma estrutura do resultado apresentado no Painel de controle de

acompanhamento de prazos de alteragbes em contratos, do Portal de compras.
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B

C
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termo
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SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRAGAO DE MATERIAIS E SERVICOS — SIAD

Painel de controle de prazos de alteragées em contratos
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. 7 1501900 |teste Marcelo Aditivo 1294 [TESTE 00009472009 | Licitago
- . 1501900
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. - 1501900 | Dispensa de
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" 1501900 | Dispensa de
™ 1501900 |bubbnbn Aditivo 1305 [Teste JP 00012572009 | Licitagio
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publicado /
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Pronto | Scroll Lack |
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2.5. Observacoes importantes

Uma solicitagdo pode avancar e retornar dentre as etapas do fluxo ao longo de sua
execucgao, entretanto esses periodos de avanco e retorno serdo computados na etapa
“Elaboracido do termo” (sempre que a solicitagcido de alteracdo em contrato retornar
para a situagdo EM ELABORAGAO DO TERMO ou PENDENTE PARA CORREGAO a

contagem desta situacdo volta a considerar a data atual, ou seja, todo o periodo que se

passou até aquele dado momento).

Uma solicitacdo podera passar mais de uma vez por uma mesma etapa do fluxo. Ex.:
Retorno para corregoes.

Caso algum parémetro de configuragdo nado tenha sido informado no momento da
configuracdo da nova ferramenta de gestdo, apenas sera visualizado o tempo de
permanéncia da solicitagdo na situacéo.

Alertas por tempo de pernanéncia da solicitagéo em cada

emanéncic Situagao
situagao (dias) global
“N° da 4 Unid. da Descrigioda  $Tipodo & N°do . & N° do Procedimento de
N° da DI pCricRa Objeto do contrato ” - Publicagao /
termo contrato processo conratagio  Flaboraggodo Parecer Parecerde  Publicagiol o
termo jutidico  auditoria phls contirmado
N\
1501900 - UNID. A contrato de 1501900
8 et teste mario Rescisdo 1524 e T Compra direta 330 (“} 0 330
N—”

Para as etapas que ndo se aplicam ao tramite de uma solicitacdo de alteragcdo em
contrato sera apresentada a informacao “n/a”. (por exemplo: uma solicitagdo que nao

precisa passar por parecer juridico e / ou de auditoria)

Alertas por tampo de pernanéncia da solicitagao em cada

ernanéncis Situagéo
situagao (dias) global
~Neda $Unid.da  Desciicioda  ¢Tipodo  $Mdo (o #Ndo  Procedimento de
N da Jnid. d crigao jeto do contrato m - Publicagdo /
termo  contrato processo conratagio  Elaboragio do Parecor Parecerde Fublicagiel L
termo juridico  auditoria s M S
1501900 - UNID. 1501900 .
il ATEND. SIAD bnbbnbn Aditivo 1305 Teste JP 00012512009 Dispensa de Licitacao @ nia nla @ @
1501900 - UNID. 1501900
76 ATEND. SIAD Teste Hideraldo Aditivo 2074 TESTE 000482/2010 Inexigibilidade @ @ @

Uma solicitagao na situagdo CRIADA para a qual ndo se definiu seu tramite e ndo se

sabe se esta passara pelas fases de juridico e / ou de auditoria devera ser apresentado
o sinal “~’

Alertas por tempo de pernanéncia da solicitagéo em cada

ermnanénciz Situagdo
situagéo (dias)

~N° da $Unid.da  Descrigioda  $Tipodo  SNedo o SN do Procedimento de izt
N da Unid. d scrigao jeto do contrato 1t Publicagéio /
termo contrato processo contratagio Elaboragiodo Parecer  Parecer de 4 ————
termo. juridico  auditorla  COmfimmasao do -
termo confirmado
1501900 - UNID. 1501900
114 ATEND. SIAD teste Encerramento 1293 teste mario dias 000013/2009 Compra direta @ - - @

1501900 - UNID. 1501900 -
115 ATEND. SIAD teste Encerramento 1914 mario teste contrato 0004142010 Outras Contratacdes @ O @

Para as etapas ainda nao atingidas por uma “solicitagéo de alteragdo em contrato” que

apresentam configuragdo de alertas devera ser apresentado um farol cinza, sem

preenchimento de tempo de permanéncia.

Alertas por tempo de pernanéncia da solicitagao em cada

B Situagdo
situagio (dias) global
“N°da # Unid. da Descrigao da % Tipo do #N°do . % N° do Procedimento de
e . & LR 9° " Objeto do contrato o " Publicagdo /
termo contrato processo contratago  Elaboragdodo Parecer Parecerde . nIRERO o,
termo. juridico  auditoria ‘em\% i a——
1501900 - UNID. " 1501900 -
222 ATEND. SIAD Teste Apostilamento 9000495 Teste 000228/2011 Outras Contratacies Q

o
1501900 - UNID. 1501900 Dispensa de
223 ATEND s Isddisajiksdsdffdskits Aditivo 1804 teste 0003082010 Licitacao 0 nia nia o 0



3. MELHORIAS EM FUNCIONALIDADES JA EXISTENTES

3.1. Alteracdao na Emissao de parecer juridico e parecer de auditoria para as Solicitacoes

de alteracoes em contratos

A tela de consulta onde sio selecionadas as solicitagdes de alteragbes em contratos para a
Emissdo do parecer juridico e de auditoria, apresentard na coluna “Tempo de
permanéncia’ o farol para acompanhamento dos prazos definidos no Painel de controle —
Acompanhamento de prazos de alteragdes em contratos, tendo em vista a situagdo em que

a solicitagdo se encontra naquele momento.

Emissiio de parecer juridico para Processo de compra Exibir pesquisa
 Nimero da — A & Unid. de Procedimento de 4 Nimero do  Vigéncia atual do Tipo de Tempo de Parecer
imero + Situagao da solicitagio nid. ; Contratadas e > de
solicitagio solicitagio contratagio contrato contrato alteragio  permanéncia  No  Arquive
. 1500272010 & JOSE GERALDO DAINES| EPP
i Btendida UNIDATEND SIAD  Outras ConfratagGes 2081 e A e Adiiva - 3442 Visualizar
. 150212010 3 JOSE GERALDO DAINES| EPF )
Atendida UNIDATEND SIAD  Outras Confratag6es 2084 s T T - 48758 Wisualizar
Aguardands publicagdo q 1510272010 3 JOSE GERALDO DAINES| EPP @
& confimmagéo dofermn D ATEMRSIAD - Outras Contratagdes 2D 1410202011 33333333333333333333 £He 2
. 1500272010 & JOSE GERALDO DAINES| EPP
94 Cancelada UNIDATEND SIAD  Outras Contratagies 2080 141027011 33333333333333333333
. 150212010 3 JOSE GERALDO DAINES| EPP
35 Cancelada UNIDATEND SIAD  Outras Confratag6es 2080 T T
P 150212010 4 JOSE GERALDO DAINES| EPP
96 Cancelada UNIDATEND SIAD  Outras Contratagdes 2080 14027011 33333333333333333333
. 16022010 & JOSE GERALDO DAINES| EPP
o7 Cancelada UNIDATEND SIAD  Outras ConfratagGes 2080 T SRR
102 Cancelada UNID ATEND SIAD  Dispensa de Licitagéo 2086 R ADILSON DE ARAULO
B - 031272010 3
103 Em elaboragdo dotermo  UNIDATEND SIAD  Dispensa de Licitagdo 2098 o ADILSON DE ARAUIO Adiiva
152 Cancelada UNID ATEND SIAD Concarréncia 1908 o ADILSON DE ARAUIO
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3.2. Alteracdo na Consulta de Solicitacoes de alteracdoes em contratos

A tela de consulta de solicitacbes de alteragbes em contratos apresentara na coluna
“Tempo de permanéncia”’ o farol para acompanhamento dos prazos definidos no Painel de
controle — Acompanhamento de prazos de alteragdbes em contratos, tendo em vista a
situacdo em que a solicitacdo se encontra naquele momento.

Além disso, uma nova coluna (“Termo publicado/Confirmado”) foi inserida nesta tela,
para apresentar o intervalo total, em dias, entre a elaboracdo do termo da solicitagao e a
publicacdo/confirmagdo de tal termo. A nova coluna apresentara o farol para

acompanhamento APENAS para solicitacbes como situacio “ATENDIDA”.

Contratos > Solicitacde de alterac3o em contrato = Consulta e cadastro de solicitagao de alteragdo em contrato

| Inserir solicitagio | | Exibir pesquisa |

Foram encontrados 205 itens.

Termo publicado |
confirmade
“N°da % Unid. da - . 4Datade .. . ¢Ndo Objetodo  Vigéncia Loz UEnroie
Pt o descrigio da alteragao P + Situagao Fornecedores atendimento / permanéncia N
solicitagao  solicitagao criagao contrato contrato atual C ! . it = Total em dias entre a
ancelamento  na situagad § 5030 do termo & sua
publicgcio/confimacio
Tt = TrETdl 02.083.419/0001-80 - materiais 26/02/2009
£ 0000001 1501900 2 Era?a:u';”ar"?'na?“ ® 1509 Alendida 000001289  COPYNORTE SERVICOS E para a 150912010 o
COMERCIO LTDA escritério.  2812/2012
29/10/2009
0000002 1501900 teste termo aditvo 1500912010 Cancslada 000001755 2345561000188 ADILSON . 3 1510912010 s
DE ARAUJO
2811012010
2911012009
£ 0000003 1501900  teste soliciagdo adifvo mario 15/09/2010 Cancelada 000001755 0234561000188 ADILSON . 3 1510912010 s
DE ARAUJO
281012010
TESTE PARAINSERIR 02.083.419/0001-80 - Materiais  04/02/2010
0000004 1501900 TERMO 1510912010  Alendida 000001708  COPYNORTE SERVICOS E para 3 1510912010 -
ADITIVO/APOSTILAMENTO COMERCIO LTDA escritério.  04/02/2011
TESTE PARAINSERIR 02 345 561/0001-58 - ADILSON S
0000005 1501900 plSiab eHiEA 1510912010 Alendida 000001913 e drasd 3 1510912010 -
15/12/2010
01/01/2010
¢ 0000006 1501900 mario teste 15/09/2010 Cancelada 000001913 02345561/0001-58-ADILSON 4y, gy a 1610912010 s
DE ARAUIO
15/12/2010
05.233.608/0001680-JOSE o 0200572010
¢ 0000007 1501900  incluirunidade depedido  15/09/2010 Cancelada 009000494  GERALDO DAINESI EPP - 3 181112010 -
33333333333333333333 01/01/2015
05.233608/000160-JOSE . 01/08/2009
0000008 1501900 teste mario 16/09/2010 Cancelada 000001524  GERALDO DAINESI EPP 3 1210812011 -
© 3110712014
02.345.561/0001-58 - ADILSON
teste adtamento contrat DE ARAUJO ocacioge | 2010822010
© 0000008 1501900 o Ay " 16109/2010 Cancelada 000001912 02.083.419/0001-80 - i a 1012/2010 -
g COPYNORTE SERVICOS E 10/08/2011
COMERCIO LTDA
Fendente de 02.083.419/0001-80 - ocacio ge | 2011072002
© 0000011 1501900 ceee 16092410 parecer 000001699 COPYNORTE SERVICOSE 6800 U 4 @
Juridico COMERCIO LTDA q 181012011
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4. NOTIFICACOES POR E-MAIL — ALERTAS

Quando determinada solicitacido de alteracdo em contrato ultrapassar o prazo intermediario —
“Alerta Amarelo” - bem como o prazo maximo - “Alerta Vermelho” - definidos para determinada
etapa do fluxo de alteracdo contratual, o sistema notificard aos usuarios e/ou as unidades
administrativas quanto ao ocorrido. Tais notificagdes acontecerdo uma vez ao dia e apresentarao
todas as solicitacbes de alteragdo em contrato que motivaram o envio do alerta. A seguir um

exemplo da mensagem deste tipo de notificagao.

comiifaS I

A(ao) DCAERA/SEPLAG,
Segue abaixo a lista das solicitagtes de alteragées em contrato e seus respectivos

alertas.

Solicitagées que apresentam alerta VERMELHO:

0 0000010 - contrato 000001470 - processo de compras 1501036

000159/2010

Descrigao da alteragao: Testar

Objeto do contrato: nidade gestora do contrato: 1501036 - DCAERA/SEPLAG Numero
do processo de compra: 1501036 000159/2010 Numero do contrate: Tipo do contrato:
Servigo Procedimento de contratagdo: Compra direta * Objeto: Contrato contempla
todos os itens do processo de compras: Nao

Tipo do termo: Apostilamento

Situagao com alerta vermelho: Elaboragdo do termo
Tempo de permanéncia maximo esperado®: 10 dias
Tempo de permanéncia maximo esperado®: 347 dias

Para monitorar a solicitag&o de alteragdo em contrato, acesse: Solicitagdo 0000010




4.1. As notificacoes acontecerdo conforme descrito a sequir

Alertas na etapa “Em elaboracao do termo”

o Notificagdo(bes): ao USUARIO solicitante, UNIDADE SOLICITANTE e a UNIDADE
GESTORA do contrato da solicitacao;

e Alertas na etapa “Parecer Juridico”

o Notificagdo(bes): ao USUARIO solicitante, UNIDADE SOLICITANTE e a
UNIDADE GESTORA do contrato da solicitacdo e a UNIDADE de ASSESSORIA
JURIDICA do processo da solicitago;

e Alertas na etapa “Parecer de Auditoria”
o Notificagdo(des): ao USUARIO solicitante, UNIDADE SOLICITANTE e a
UNIDADE GESTORA do contrato da solicitagdo e a UNIDADE de AUDITORIA

do processo da solicitagao;

o Alertas na etapa “Publicacao / Confirmacao do termo”
o Notificagdo(des): ao USUARIO solicitante, UNIDADE SOLICITANTE e a
UNIDADE GESTORA do contrato da solicitacao, a UNIDADE SOLICITANTE e a
UNIDADE de COMPRAS do processo da solicitagao;

ATENGCAO!
O mesmo alerta podera ser enviado mais de uma vez para uma mesma solicitagao de alteracao

em contrato, caso a situagdo que motivou o envio da notificagdo nao seja solucionada.



