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Responsavel pela elaboracdo: Coordenacédo Geral do SIAD Data: 04/07/2014

Prezado Servidor,

Encontra-se disponivel no Portal de Compras uma nova funcionalidade que permitird aos 6rgaos e
entidades gerenciar e acompanhar as tramitagbes do processo de compras que podem ocorrer

durante a etapa de elaborag&o e emisséo do parecer juridico.

Tal funcionalidade estara disponivel exclusivamente quando o Processo de Compra se encontrar

na situacdo “Pendente para emissao de parecer juridico”.
Cabe ressaltar que a nova funcionalidade nédo é de utilizacdo obrigatéria, ficando a critério do
orgdo/entidade a sua utilizacao ou ndo. Em tempo, caso a funcionalidade nédo seja utilizada, o fluxo

normal do processo nao sera afetado.

Para visualizar a nova funcionalidade, apos a sele¢cdo do processo de compra desejado e acione o

comando “Visualizar / inserir parecer”.

Processos de compra > Compras > Emissio de parecer juridico

Emissdo de parecer juridico para Solicitsgio de alteragio em contrato | Exibir pesquiss | Exibir todes

~ Nimero do - 5i o Andamento do processo na Responsavel atual pelo  + Tempo de permanénciana ¢ Unid. administrativa de Procedimento de + Data de Valortotal  Parecer .
+ Situagio L0 e » por™ " P Edital

processo Assessoria Juridica processo situagao compra contratagio inicio RS)  ne Arquive
1541003 Pendente para emissao de
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Apos salvar a decisao sobre a aprovagao do parecer, estara disponivel o comando “Situacéo de
andamento Assessoria Juridica”.

Processos de compra > Compras > Emiss3o de parecar juridico > Parecer juridico

mDuchern
Nimero do processe: 1541003 00054712014
de
Decisio sobre aprovagao: Aprovado
Himero do parecer: 202014
Parecer: Visualizar arquivo
Observagio:
Minuta de contrato:
Data @ hora Responsavel Agao
0300712014 03:36 X0087086 - SYNERGIA 2 Salvamento de parscer
030712014 09:36 X0087086 - SYNERGIA 2 Mudangg de situzcio de pendéncia para emiss 3o

Emilirparecer | Allerar | Situagdo de andamento Assessoria Juridica

Sera apresentada a tela para gerenciar o andamento do processo na Assessoria Juridica para

emisséo de parecer. Acione o comando “Alterar”.

Processos de compra > Compras > Emiss30 do parecer juridico > Alteragio de situagdo de andamento Assessoria Juridica

Situagio de andamento do processo na Assessoria Juridica

Himero do processo: 1541003 00054772014

Andamento do processo na
Assessoria Juridica:

Responsavel atual pelo processo:
_m_

Processes de compra > Compras > Emissao de parecer juridico >
ey
Situagao de andamento do processo na Assessoria Juridica
Nimero do processo: 1541003 00054712014
* Andamento do processo na =
Assessoria Juridica:
* Responsavel atual pelo processo: Selecionar responsavel atual pelo processo  Limpar

Observagbes:




No campo “Andamento do processo na Assessoria Juridica” serdo apresentadas as opc¢des
abaixo para selecéo do respectivo andamento do processo na Assessoria Juridica, selecione a do
andamento.

e Processo recebido

e Processo encaminhado para Coordenador

e Processo encaminhado para Assessor

e Processo encaminhado para Assessor Chefe

Processos de compra> Compras > Emiss3o de parecer uridico > Alteracao de situagao de andamento Assessoria Juridica

[LFechers|
Situagao de andamento do processo na Assessoria Juridica
Nimero do processa: 1541003 00054712014
* Andamento do processo na B
Assessoria Juridica:
* Responsavel atual pelo processe: |pococo to o vl atual pelo processo  Limpar

Processo encaminhado para Coordenador
Processo encaminhado para Assessor
Processo para Assessor Chefe

Observagbes:
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Além de definir a tramitacdo do processo serd possivel definir o servidor que ficara responsavel
pelo processo em questdao. Basta acionar o comando “Selecionar responséavel atual pelo

processo”.

Processos de compra > Compras > Emiss3o de parecer juridico > Alteragao de
imiesen

Situagao de andamento do processo na Assessoria Juridica
Himero do processa: 1541003 00054712014
* Andamento do processo na
Assessoria Juridica: v
* Responsavel atual pelo processa: Selecionar responsavel aiual pelo processe  Limpar

{2 Servidores - Windows Internet Explores [E=E
Observagbes: b
Servidores
= MASP/Matricula % Nome 4 Email % Situagao
¥0100965 ATEMDIMENTO SIAD teste@teste com br Alivo

Seré exibida uma tela com todos os usudrios que possuirem quaisquer dos perfis relacionados de
acesso abaixo, na unidade juridica do processo de compras. Selecione o usuario desejado e
acione o comando “Ok”.

e 90507 EMISSAO DE PARECER JURIDICO — CONSULTA,

e 90508 EMISSAO DE PARECER JURIDICO - ALTERACAO



Apos definir o Andamento do processo e o Responsavel atual acione o comando “Salvar”.

Processas de compra > Compras > Emiss3o de parecer juridico >
Igecheny
Situagao de andamento do processo na Assassoria Juridica
Nimero do processo: 1541003 00054772014
* Andamento do processo na .
e Processo recebido
* Responsavel atual palo processo: ATENDIMENTO SIAD Selecionar responsavel atual pelo processo Limpar
Qusenvacio
Observagoes:

. -

O Portal de Compra exibira as informagdes registradas, apresentando um historico das tramita¢des

realizadas.

Processos de compra > Compras > Emiss30 do parecer juridico > Alteragio de situagdo de andamento Assessoria Juridica
[Gechany|
Situagio de andamento do processo na Assessorla Juridica

Himero do processo: 1541003 00054772014

de G
‘Andamento do processo na
o Processo recebido
Responsavel atual pelo processo:  ATENDIMENTO SIAD

it
Data e hora Usudrlo responsével pelo registro Andamento do processo na Assessorla Juridica: Responsavel atual pelo procasso Observagies
0300712014 09:36 XDDB7086 - SYNERGIA 2 Procssso recebido %0100965 - ATENDIMENTO SIAD Observagio

Sempre que houver uma tramitacdo usuario selecionado como Responséavel atual do processo

receberd uma notificacdo por e-mail informando sobre o encaminhamento.

Além da notificacdo via e-mail, os usuarios poderdo acompanhar o encaminhamento dos processos

que |Ihe forem atribuidos, através da funcionalidade “Lista de tarefas pendentes”.
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Solicitagbes Pedidos

« 77 pendente(s) para corregio = 94 pend

s 325 pendente(s) para aprovagéo = 7pende

. 107 néo vi ) a pedidos = 61apro
Processos de compra COTEP

» 787 gerado(s) + 162 pen

+ 4pende

parecer juridico

ssofs) recebido(s

) para C

processois) encaminhado(s) para Assessor
rocessols) encaminhado(s) para Assessor Chefe

g
« (0 pendente(s) para aprovagéo
» 46 pendente(s) de publicagio

* 484 em andamento
® 107 publicado(s)

* 5 susnensols)



