
 

   

 
MÓDULO:  COTEP 
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Prezado Servidor, 

 

A partir de agora, será permitido o cancelamento de COTEP aberta para lances, desde que o 

horário final para envio de lances ainda não tenha sido atingido. Uma notificação via email será 

enviada aos fornecedores avisando sobre o cancelamento do processo. 

 

Obs.: A notificação será enviada somente para os fornecedores das linhas de fornecimento do 

processo cancelado. 

 

Para efetuar o cancelamento, acessar no modulo Compras <> Cadastro de processos de compra: 
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A situação do processo de compra estará “Em andamento” e a Cotep com fase “Aberta”.  O usuário 

deve clicar no botão Cancelar processo: 

 

 

 

O sistema emite uma tela de confirmação: 

 

 

 

 



Informe a justificativa do Cancelamento: 

 

 

 

Exemplo de e-mail que os fornecedores irão receber informando o cancelamento do processo: 

 

 


