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Prezado Servidor, 

 

Foi disponibilizada, no módulo de Pregão, funcionalidade que permite que o gestor de compras 

inclua campos adicionais que deverão ser obrigatoriamente preenchidos pelo fornecedor no 

momento do encaminhamento da proposta de pregão eletrônico ou pregão eletrônico para registro 

de preços. 

 

Para isto, no cadastramento de lotes do pregão, após inserir os lotes/itens desejados, o usuário 

deve clicar em Inserir informações complementares, como mostra a tela abaixo: 
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Conforme mensagem de ATENÇÃO!, os campos de informação complementar incluídos para cada 

item serão exibidos para preenchimento obrigatório pelo fornecedor em complemento à proposta 

encaminhada para o pregão eletrônico. Para continuar o procedimento o usuário deve clicar em 

Incluir informação: 

 

 

 

O sistema exibirá então a tela de Informação complementar, na qual o gestor de compras deverá 

informar o nome do campo a ser incluído, bem como para quais itens do processo essa 

informação deverá ser exigida. Para confirmar a operação, o usuário deve clicar em Salvar. 

 

 



Após a inclusão, o sistema exibirá uma tela de confirmação dos dados, na qual poderão ser 

visualizados a Descrição do campo complementar, bem como os itens que exigirão 

preenchimento de tal campo pelo fornecedor: 

 

 

 

Após a inclusão de uma informação complementar, o usuário poderá visualizar essa alteração, 

bastando para isso acessar a opção de Visualizar lote: 

 

 



O sistema exibirá link para Informações complementares, caso tenham sido informadas: 

 

 

Obs.: Podem ser adicionados até 5 campos de informação complementar por item, bastando para 

isso incluí-los um a um. 

 

Por último, veja que o fornecedor deverá preencher obrigatoriamente os campos de informação 

complementares no memento de envio de sua proposta: 

 

 


