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MODULO: Compras

ASSUNTO: Emissé&o de Autorizagéo de Fornecimento e Ordem de Servigo por Empresas Publicas
e Orgaos que nao utilizam o SIAFI/MG

Responsavel pela elaboragao: Coordenagao Geral do SIAD Data: 23/10/2009

Prezado Servidor,

Foi disponibilizada no modulo Compras a possibilidade das Empresas Publicas e Orgéos que néo
utilizam o SIAFI/MG emitir AF (Autorizacdo de fornecimento) e OS (Ordem de servigo) sem a

necessidade de vincular determinado empenho.

Para tanto, basta que o usuario acesse PROCESSOS DE COMPRA>COMPRAS>AUTORIZACAO
DE FORNECIMENTO E ORDEM DE SERVICO, comando “Inserir OS ou AF” conforme telas

abaixo.
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Inserir 0% ou &F | | Ocultar pesquisa |
Pesquisar por:
Unidade: 3051005 - EPAMIG »

Hamero do processo:
Ano:

Tipo de fornecedor:
Himere da 05 ou AF:
Tipo:

Situagdio:

Periodo de emissio:

Himero do contrato:

Empenho /restos a pagar

1 a Q00000

12090909

vl

e Jal |

1 a 999909
Unidade contabil:

Unidade orgamentariaz

Himero:

Ang:

ddimmraaaa

999

l:l 1 2992929939

Preencha as trés abas, observando os campos de preenchimento obrigatério.

Empenho | restos a pagar

ero do processo

Hamero do contrato:

flos do fornecedor

As notas fiscais deverio ser
emitidas em nome de:

alidade de emissio:

tens de processo

Historico

Em elaboragio

Unidade contabil: 9899995
Unidade orgamenta felalete)
Hamero: 989999290
Ano:

Unidade:

Hamero: 1 a 909099
Ano:

* Fornecedor:

Humero do baneo:

Home do banco: w
Hamero da agéncia: l:l ==l ]
Humero da conta corrente: l:l 999999999

@nme:

@NPJ:

90898 892,/9999-99

Enderego: |

Telefones: |

]

Concluido

haomolagacompras. mg.gov.br
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ulta didria por atraso: I:l 0anz%
créseimo na multa por atraso I:l 0 a20%
maior que 30 dias:
Ato normative que regulamenta I:l
o recebimento:

Observagbes:

Valor total: R O,00

Salwar Cancelar

Emitir isualizar relstdrio

Na 22 Aba, insira o item de processo:
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Processos » Processos de compra » Autorizagio de fornecimento e ordem de servigo

Dados da 05 /| AF | lens de processo | Histdrico
Tipo: Autorizagéo de fornecimenta

Numero do processo: 3051005 0000302009

Hens de processe que nde possusm dades de rateio

Inserir item da processo
Emitir “isualizar relatério Excluir

ltem de processo - Mozilla Finefox

https:/fhomologacompras.mg.gov, brfprocessocompra/processoftelaModallnsercacltensk ’ﬂf |

ltern de processo |

N° do item de Cadigo do . . .
pProcesso o Desc. do item de material ou senvico
CAMNETA HDROGREAFICS - ESCRITA FlbA,
O ! OONSEEESS CORPC DE PLASTI...
| Salwar | | Cancelar |

O item selecionado ira aparecer na tela com uma legenda azul, significando que deve fazer o rateio

de itens. Clique em “Gerir dados do rateio”.
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Processos » Processos de compra > Autorizagio de forneciments e ordem de servigo

Dados da 05 | AF Itens de processo Histérico

Tipo: Autorizacéo de fornecimenta
Humereo do processo: 3051005 000030/2009
ltens de processo que nde possuem dados de rateio
Inserir item de processo
N° do item de do T e ——— Unidl. de Saldo disponivel  Saldo disponivel Otde. a ordenar { Valor a ordenar /
processo : ¢ fornecimento {Otde.) (R$) autorizar autorizar (R$)
1 BEE35 v 1,00 UMIDADE 5,0000 5,0000 0,0000 0,00 B
CANETA H‘DROGRDAEFIEngE[?(_:RITA Flk& CORPO

I.) Gerirdados de rateio

Emitir Visualizar relstdrio Excluir

Insira o item de pedido informando o quantitativo e o valor a autorizar. Em seguida clique em

“Salvar’.

Rateio de itens de pedido - Mozilla Firefox

!ﬁ! https:ffhomologacompras . mg. gov, br/processocomprajprocessoftelaModalGest aoR akeiolkemPedido. htmlFmetodo=pesquisaréidParticipacao=211 {‘f |

I Rateio de itens de pedido |

Hamero do processo: 2051005 00O0030,2009

Item de processo: 1

pedido

Itens de pedido - Mozilla Firefox

!ﬁ! https: ffhomologacompras. mg.gov. br/processocompralprocessoftelaModallnsercanltemPedidoR ateio, htrmlzidParticipacao=91 1 &metodo=gerirl {‘_f |

I Itens de pedido |

N°® de Saldo Saldo Valor
N° do pedide #temde  disponivel  disponivel QOtde. a autorizar Valor a autorizar (R%) unitario
pedido {Otde.) {R$) {R$)
3051005
0000302009 L =.onog =00 | | | .

Salvar | | Cancelar
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Processos » Processos de compra > Autorizagiio de fornecimento e ordem de servige

Dados da 0S | AF Itens de processo Historico
Tipo: Autorizagio de fornecimento

Hamero do processo: 3051005 0000302009

ltens de processo que ndo possuem dados de rateio

Inserir item de processo

N* do item de T Unid. de Saldo disponivel Saldo disponivel Otde. a ordenar / Valor a ordenar /
processo - ¢ fori ento {Otde.) (R$) autorizar autorizar {R%)
CANETA HDROGRAFICAS - ESCRITA FlS CORPO [
) 1 000966535 OF FLASTI W& DE 5,0000 55,0000 22,0000 2,00 ;

I.) Garir dados de rateio

“visualizar relatdrio Excluir

Apods a emissao, a OS ou AF possuira a situagao “Emitida”.

¥J Autorizagdo de fornecimento e ordem de servigo - Mozilla Firefox
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Processos = Processos de compra > Autorizagio de fornecimento e ordem de servigo

Dados da OS / AF | Itens de processo Histérico
Tipo: Autorizagéo de fornecimenta
Himero da 05 ou AF: 0001 34

@missio: 0811 020;>

Unidade contabil:

Unidade orgamentiria:
Empenho /restos a pagar

Hiamero:
Ano:
Unidade: 3051005
Nimero do processo Hamero: 30
Ano: 2003
Himere do contrato:
Fornecedor: 05 233 6080001 -50 - JOSE GERALDO DAINES| EPP 33333333333333333353
Hamero do banco: 224
Dados do fornecedor Heme do banco: FIERA 5.4, B
Humero da agéncia: 0456
Humero da conta corrente: 111899778-9
Home: trrevwgr
As notas fiscais deverio ser EHEL 2RO 20
emitidas em nome de: Enderego: disatidsa
Telefones: 456465
Pagamento efetuado por: ~
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