SEPLAG/CSC ORIENTAGOES PARA OS ORGAOS/ENTIDADES

TITULO: Como encontrar os dados necessarios para preenchimento do Formulario de Solicitagéo para ser DATA:
Gerenciador de RP. 11/2020

PALAVRA(S) CHAVE(S):
Registro de Preco, dados, cddigo, Formulario de Solicitagdo para ser gerenciador de RP, situacdo, especificacao,
complementacao, ok para RP, unidade de aquisi¢éo

ABRANGENCIA

Este procedimento abrange os dados necessérios para solicitar autorizacéo para ser gerenciador de RP (Registro de Preco).

REFERENCIAS LEGAIS
Acerca do Reqistro de Precos:

Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 — Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas
para licitacdes e contratos da Administracédo Publica e da outras providéncias.

Decreto n°®46.311, de 16 de setembro de 2013 — Regulamenta o Sistema de Registro de Precos disciplinado no art. 15 da Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e da outras providéncias.

Acerca do Funcionamento do CATMAS:

Decreto n° 38.946, de 24 de julho de 1997 — Dispde sobre o Sistema Unico de Classificacdo de Material e Servicos na
Administracédo Direta Estadual.

PASSO A PASSO

Para o correto preenchimento do Formulério de Solicitagdo para ser Gerenciador de RP (REGISTRO DE PRECO), é preciso
saber e encontrar, inicialmente, algumas informag6es sobre 0s itens selecionados.

Sao elas: codigo do item, descricdo/especificacdo, a complementagcdo da especificacdo, a situagdo do item, se possui
especificacdo longa, se esta ok para RP (o item esta apto a ter o preco registrado) e a unidade de aquisi¢éo.

1. Codigo do item

Na pagina do Portal de Compras, entre na barra de menu e clique em “Consulta a itens de materiais ou itens de servicos”.
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O site te levara para uma nova tela que pedira para selecionar o tipo de item a ser procurado (item de material/item de servico).

=  Portal de Compras

Materiais e servigos > Consulta a itens de materiais ou

Item de material e/ou servigo

Consulta de item de material ou item de servigo

Tipo do item * @

ltem de material

" Item de servigo

ApOs selecionar o tipo de item, serdo abertos varios campos de pesquisa com o objetivo de procurar pelo item desejado. Se
souber o cédigo informe no campo préprio.

Caso néo saiba, no campo “Especificagao do item de material”, informe alguma palavra da especificacdo. Caso desejar, preencha
os demais campos, inclusive na busca avangada.

Mais informacdes sobre consulta podem ser encontradas na pagina de Orientacdes Catmas.

Em seguida, aperte o botdo “BUSCAR”.



http://www.compras.mg.gov.br/index.php?option=com_content&view=article&id=992

Consulta de item de material ou item de servigo

Tipo doitem* @ Situagao
% Item de material - Ativo
Codigo do item de material Especificagéo material ® Tipo de pesquisa * ®
dipirong % Considerar todas as palavras da especifi... »
8/200
Sinénimo Marca(s) de referéncia
0/200
Grupo

Possui pendéncia na conclusao do cadastro ou
alteragdo?

BUSCAR LIMPAR CAMPOS Busca Avangada

Sera aberta uma nova tela com as opcdes de itens encontrados conforme a especificagcao informada. Na primeira coluna, sera
informado o codigo de todos os itens encontrados.

Itens de material encontrados

Codigo Especificagao do item Situagdo Natureza de Despesa

DIPIRONA + ASSOCIACOES -
001517961 PRINCIPIO ATIVO (1): DIPIRONA Ativo MATERIAL CONSUMO
SODICA; PRINCIPIO ... Ver mais

DIPIRONA - PRINCIPIO ATIVO:
001489976 DIPIRONA SODICA; Ativo MATERIAL CONSUMO
CONCENTRACAOQ/D... Ver mais

DIPIRONA - PRINCIPIO ATIVO:
001489992 DIPIRONA SODICA; Ative MATERIAL CONSUMO
CONCENTRACAOQ/D... Ver mais

DIPIRONA - PRINCIPIO ATIVO:
001490001 DIPIRONA SODICA; Ative MATERIAL CONSUMO
CONCENTRACAOQ/D... Ver mais

DIPIRONA + ASSOCIACOES -
001516779 PRINCIPIO ATIVO (1): DIPIRONA Ativo MATERIAL CONSUMO
SODICA; PRINCIPIO ... Ver mais

DIPIRONA - PRINCIPIO ATIVO:
001509179 DIPIRONA SODICA; Ativo MATERIAL CONSUMO
CONCENTRACAQ/D... Ver mais

CARISOPRODOL +
001562177 ASSOCIACOES - PRINCIPIO Ativo MATERIAL CONSUMO
ATIVO (1): CARISOP... Ver mais

DIPIRONA + ASSOCIACOES -

001533657 PRINCIPIO ATIVO (1): DIPIRONA Ativo MATERIAL CONSUMO
SODICA; PRINCIPIO ... Ver mais

2. Situacao do item

J& a terceira coluna de cada item encontrado indicara qual a situagdo do mesmo (ativo ou suspenso para compra). Caso ativo,
o item podera ser comprado imediatamente.

A ATENCAO A

A busca do Catmas esta automaticamente programada para mostrar apenas os itens ATIVOS. Para consultar os itens
suspensos para compra, desmarcar o “Ativo” do filtro situagao.

Situacdo
Ativo

Tipo de pesquisa* ©
% Considerar todas as palavras da especifi... v
8/200

Marca(s) de referéncia




Itens de material encontrados

Codigo Especificagdo do item Situagdo Natureza de Despesa

DIPIRONA + ASSOCIACOES -
001517961 PRINCIPIO ATIVO (1): DIPIRONA Ativo MATERIAL CONSUMO
SODICA; PRINCIPIO ... Ver mais

DIPIRONA - PRINCIPIO ATIVO:
001489976 DIPIRONA SODICA; Ativo MATERIAL CONSUMO
CONCENTRACAO/D... Ver mais

DIPIRONA - PRINCIPIO ATIVO:
001489992 DIPIRONA SODICA; Ativo MATERIAL CONSUMO
CONCENTRACAOQ/D... Ver mais

DIPIRONA - PRINCIPIO ATIVO:
001490001 DIPIRONA SODICA; Ativo MATERIAL CONSUMO
CONCENTRACAOQ/D... Ver mais

DIPIRONA + ASSOCIACOES -
001516779 PRINCIPIO ATIVO (1): DIPIRONA Ativo MATERIAL CONSUMO
SODICA; PRINCIPIO ... Ver mais

DIPIRONA - PRINCIPIO ATIVO:
001509179 DIPIRONA SODICA; Ativo MATERIAL CONSUMO
CONCENTRACAOQ/D... Ver mais

CARISOPRODOL +
001562177 ASSOCIACOES - PRINCIPIO Ativo MATERIAL CONSUMO
ATIVO (1): CARISOP... Ver mais

DIPIRONA + ASSOCIACOES -

001533657 PRINCIPIO ATIVO (1): DIPIRONA Ativo MATERIAL CONSUMO
SODICA; PRINCIPIO ... Ver mais

Caso estiver suspenso para compra, clique no cddigo e observe o que consta no campo Notas. Sera necessario preencher no

formulario
& ltem de material 001473069 - AUTOMOVEL SERVICO TRANSPORTE DE PASSAGEIRO -

UNIDADES DE AQUISIC
MOVIMENTACAQ

ELEMENTO-ITEM DE DESPESA ITENS DE MATERIA

IDENTIFICACAQ CARACTERISTICAS

Item de material

Codigo Situagdo ® ltem de material anterior
001473069 Suspenso para compra B

Especificagdo do item

AUTOMOVEL SERVICO TRANSPORTE DE PASSAGEIRO - CARROCERIA: PERUA; NUMERO LUGARES: 05 LUGARES; NUMERO PORTA: 04 PORTAS; POTENCIA MIN
100CV; CILINDRADA MINIMA: 1597CC; DIRECAO: HIDRAULICA OU ELETRICA; TRACAO: CONFORME LINHA DE PRODUCAQ; SUSPENSAQ: CONFORME LINHA DE
PRODUCAOQ; COMBUSTIVEL: FLEX (GASOLINA E ETANOL); ACESSORIOS INCLUSOS: AR CONDICIONADO, PROTECAQ DE MOTOR E CARTER;

E item de material genérico? A especificagdo estd ok para Registro de pregos?
Néo Sim

0 item é fornecido pelo programa de agricultura familiar? E item para carona em Registro de pregos?

N&o -

0 item de material é sustentavel? E item de material agrupavel?

Néo Sim

E item comum? Sindnimos

Sim

AUTOMOVEL/PASSAGEIRO SERVICO PERUA/05 LUGARES

Marcas cia

Notas
SOLICITAR AUTORIZACAO: GESTAQ DE FROTA / MARIO DIAS MARIO.DIAS@PLANEJAMENTO.MG.GOV.BR TEL.: (31) 3915-0356




3. Descricdo /especificacdo do item

A especificacdo do item sera encontrada na segunda coluna, ao lado direito do cddigo, sinalizada na parte superior da tela.

Itens de material encontrados

Cédigo Especificagao do item Situagao Natureza de Despesa

DIPIRONA + ASSOCIACOES -
001517961 PRINCIPIO ATIVO (1): DIPIRONA Ative MATERIAL CONSUMO
SODICA; PRINCIPIO ... Ver mais

DIPIRONA - PRINCIPIO ATIVO:
001489976 DIPIRONA SODICA; Ativo MATERIAL CONSUMO
CONCENTRACAOQ/D... Ver mais

DIPIRONA - PRINCIPIO ATIVO:
001489992 DIPIRONA SODICA; Ativo MATERIAL CONSUMO
CONCENTRACAQ/D... Ver mais

DIPIRONA - PRINCIPIO ATIVO:
001490001 DIPIRONA SODICA; Ativo MATERIAL CONSUMO
CONCENTRACAQ/D... Ver mais

DIPIRONA + ASSOCIACOES -
001516779 PRINCIPIO ATIVO (1): DIPIRONA Ative MATERIAL CONSUMO
SODICA; PRINCIPIO ... Ver mais

DIPIRONA - PRINCIPIO ATIVO:
001509179 DIPIRONA SODICA; Ativo MATERIAL CONSUMO
CONCENTRACAOQ/D... Ver mais
CARISOPRODOL +
001562177 ASSOCIACOES - PRINCIPIO Ativo MATERIAL CONSUMO
ATIVO (1): CARISOP... Ver mais
DIPIRONA + ASSOCIACOES -

001533657 PRINCIPIO ATIVO (1): DIPIRONA Ativo MATERIAL CONSUMO
SODICA; PRINCIPIO ... Ver mais

Caso a especificacdo seja grande, clique em “ver mais” ou clique no cédigo deste item. Feito isso, a aba de identificacdo contendo
informacdes do item sera aberta.

< ltem de material 001473069 - AUTOMOVEL SERVICO TRA|

IDENTIFICAGAO

Item de material

Cédigo Situaciio @
001473069 Suspenso para compra

Especificagdo do item

AUTOMOVEL SERVICO TRANSPORTE DE PASSAGEIRO - CARROCERIA: PERUA; NUMERO
100CV; CILINDRADA MINIMA: 1597CC; DIRECAO: HIDRAULICA OU ELETRICA; TRACAQ: C
PRODUCAQ; COMBUSTIVEL: FLEX (GASOLINA E ETANOL); ACESSORIOS INCLUSOS: AR (

4. Ok para RP (REGISTRO DE PRECO)

Com informado anteriormente, depois de apertar o botdo “BUSCAR”, serd aberta uma nova sec¢éo contendo os itens e seus
cédigos.

Ap6s clicar no cddigo do item desejado, a aba “identificagao” sera aberta. Nela, vocé encontrara algumas perguntas e respostas
fixadas na tela. Entre elas, estara a pergunta “A especificacdo esta ok para registro de preco?”. Embaixo dela estara a
resposta.




) TRANSPORTE DE PASSAGEIRO -

FHOLE ELEMENTO-ITEM DE DESPESA ITENS DE MATERIAL SIMILARES

Item de material anterior

IUMERQO LUGARES: D5 LUGARES; NUMERO PORTA: 04 PORTAS; POTENCIA MIN
!ACAO: CONFORME LINHA DE PRODUCAO; SUSPENSAQ: CONFORME LINHA DE
i0S: AR CONDICIONADO, PROTECAO DE MOTOR E CARTER;

A especificagéo estd ok para Registro de pregos?
Sim

E item para carona em Registro de pregos?

F item de material agrupavel?
Sim

5. Complementacado e especificacdo longa

A especificacdo longa é um arquivo em PDF que contém a completa especificacdo do item, que por limitacdo técnica de
caracteres, ndo foi possivel descrever na complementagéo.

Clique no cddigo do item desejado, ele abrirda uma nova pagina com varias abas. A primeira é a aba “Identificagdo”, que ja vimos
antes.

Clique na aba “Caracteristicas”. Nela tera a complementacdo da especificac@o e, se houver, o(s) arquivo(s) anexado(s) com a
especificacéo longa do item.

< ltem de material 001789910 - MONITOR MULTIPARAMETROS -

INIDADES DE AQUISIGAO E
e ‘\'-‘E‘J-E_-‘EENTO hEE ELEMENTO-ITEM DE DESPESA TENS DE MATERIAL SIMILARES UTILIZAGAO DO ITEMDE >

IDENTIFICACAO CARACTERISTICAS

Especificagdo: MONITOR MULTIPARAMETROS - IDENTIFICACAO: PEDIATRICO / NEONATAL; PARAMETROS: ECG / SPO2 / PNI / TEMP / PI / ETCO2 / RESP; APLICACAOQ

MONITORACAO CARDIACA,; v
Caracteristicas basicas ~
Ordem Caracteristica Valor Exemplo Descrigéo

Visualizar Visualizar
1 IDENTIFICACAO PEDIATRICO / NEONATAL

Visualizar Visualizar
2 PARAMETROS ECG /SPO2/PNI/ TEMP / Pl / ETCO2 / RESP

Visualizar Visualizar
3 APLICACAD MONITORACAQ CARDIACA

Complementagdo da especificagéo .
ESTE ITEM POSSUI ESPECIFICACAQ LONGA ANEXADA NO CAMPO ARQUIVOS Complementagao

Arguivos

18/11/2020
15:30:17

0.1MB Especificagcdo longa

001789910.p

(Documento a ser baixado)




Uma outra forma de verificar a especificagao longa do item, como no exemplo abaixo, € indo até o Portal de Compras. Nesse
caso, ndo ha necessidade de se efetuar o login do usuario.

7 rEs LUM HULIZIU

Visualizar Visualizar
8 CONTRA-ASSENTO INJETADA EM POLIPROPILENG COFOLIMERD

Visualizar Visualizar
9 CONTRA-ENCOSTO INJENTADA EM POLIPROPILENO COPOLIMERC

Visualizar Visualizar
10 REGULAGEM DE ALTURA DO ASSENTO A GAS COM MOLA DE FINAL CURSO

Complementagéo da especificagéo
CONFORME ESPECIFICACOES TECNICAS CONSTANTES NO SITE: WWW.COMPRAS.MG.GOV.ER MENU MATERIAIS E SERVICOS > CONSULTA ESPECIFICACOES LONGAS.

Basta entrar na péagina inicial do Portal de Compras, colocar o mouse sobre a aba “Catalogo CATMAS”, localizada no campo
superior & direita. Em seguida, clique na penultima op¢éo “Consulta a especificacdes longas”.
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REGISTRO DE PREGOS PARA EMISSAC DE CERTIFICADO DIGITAL

O Estado de Minas Gerais, por intermédio da Diretoria Central de Governanga de Tecnologia da
Informagio e Comunicagio - DCGTIC da Secretaria de Estado de Flanejamento e Gestdo - SEFLAG, A
conwida todos os iTteressados para discutir a modelagem de compra por meio de Registro de | Protege Minas
Pregos para EMISSAC DE CERTIFICADO DIGITAL NA CADEIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL A

{RFB), wia PregBo Eletrfinico, para atendimento pleno a todos os dmgios e entidades da

Administrag8o Publica Direts, Autarguica e Fundacional do Estado de Minas Gerais. C Centro

de Compras

As manifestagfes deversio ser encaminhadas até 4s 17:00 {dezessete horas) do diz 18/11/2020, Compartilhadas

com a identificagio do respective autor {neme, RG, CPF ou CNPJ, enderego, e-mail e telefone),
para o enderegos eletrénicos: mariana nunes@planejamento rmo.goy br, PAAFamiliar
natalia ferrazi@planejamento.mg.gov.br e vitoria magalhaes@planejamento.mg.gov.br.

AUDIENCIA PUBLICA VIRTUAL - CABEAMENTO LOGICO E ENERGIA BOLSA DE
ELETRICA MATERIAIS

compras.mg.govbrfindexphpfoption=corm_awrapperéview=wrapperédtemid=134

Selecione se o item é de material ou servico.

Consulta a especificagoes longas

+ Materiais

+ Servicos

Ap6és clicar em materiais ou servigos, a pagina revelara todos os itens com especificacao longa. Nesta tela, também é possivel
pesquisar o item pela insercéo de seu cédigo.




Consulta a especifica¢ées longas

Digite o cadigo do item para busca:

Buscar Buscar Todos

000005341 ,.pdf 27/1/2016 08:27 0000199357 .pdf 24/5/2017 10:48
000031933.POF 16/10/2009 17:47 000031341 .pdf 16/10/2009 17:48
000031950.POF 16/10/2009 17:48 000031965.POF 16/10/2009 17:48
000031976.POF 16/10/200%9 17:45 000031954 .POF 16/10/200%9 17:45
000031392, pdf 16/10/2009 17:48 000044320.pdf 14/8/2012 11:11
0000593285, pdf 4/9/2015 12:20 000059293, pdf 4/9/2015 12:20
0000523307, pdf 4/9/2015 12:20 000059323, pdf 4/9/2015 12:20
000059331, pdf 4/9/2015 12:20 000059340.pdf 4/9/2015 12:21
000059358, pdf 4/9/2015 12:21 000059366.pdf 4/9/2015 12:21
000053404, pdf 27/1/2016 08:27 000059412 .pdf 4/9/2015 12:21
000053420,pdf 4/9/2015 12:21 000059447 .pdf 4/9/2015 12:21
000053722, pdf 4/9/2015 12:21 000063673 .pdf 2/12/2016 06:56
000077333, pdf 6/6/2011 10:10 000075336.pdf 297972017 14:56

6. Unidade de aquisicdo/movimentacao

As unidades de aquisicao disponiveis para o item estdo na aba de mesmo nome do Catmas.

Ap6s clicar no cbdigo do item desejado, entre na aba “unidade de aquisicdo e movimentacdo” e la estardo especificadas as
unidades de aquisicao disponiveis para o item. Caso ndo encontre a desejada, podera inseri-la no formulario normalmente, que

o Catmas fara a analise.

LOGIN

= Portal de Compras

Materiais & servigos = Consulta a itens de materiais ou itens de servigos

< Item de material 000264431 - POLIA PARA EQUIFPAMENTOS INDUSTRIA FARMACEUTICA - c

UNIDADES DE AQUIBIQ%D E
MWlMENTAp;\D 1 ELEMEMNTO-ITEM DE DEZFPESA ITEME DE MATERIAL SIMILARER

IDENTIFICACAD CARACTERISTICAS

Especificagio: POLIA PARA EQUIPAMENTOS INDUSTRIA FARMACEUTICA - -
Ativo

Unidade de aquisicio Unidade de movimnentagio Fator decorversdo Situagio
0ooot -1,00 UMIDADE 0ooot -1,00 UMIDADE 1 Ativo

PRONTO!

Agora vocé tem todas as informagfes necessérias para preenchimento da lista de itens do Formulario de Solicitacdo para ser
Gerenciador de RP (REGISTRO DE PRECO)!

Em <caso de davidas durante o preenchimento da lista de itens, entre em contato pelo e-mail:
catalogo.materiais@planejamento.mg.gov.br.

Para dividas em relacao ao processo de delegacéo para ser gerenciador de RP ou quanto ao preenchimento do cabecalho do
formulario, entre em contato pelo comprascentrais@planejamento.mg.gov.br.



mailto:catalogo.materiais@planejamento.mg.gov.br

