ATENCAQ!

Prezado Fornecedor, alguns dados sdo
recuperados da base da Junta Comercial de
Minas Gerais - JUCEMG e serdo ocultados. No
entanto, serdo apresentados para o analista
do CAGEF e ficardo disponiveis apés a
aprovagdo do cadastro.

3. 12 aba - Solicitacdo

Nessa aba constam algumas orientacdes importantes aos usuéarios e os dados da solicitacdo que esta sendo criada e dados
recebidos de integragdo. E a Unica aba que ndo apresenta a opgéo Salvar no final da pagina.

Confira os dados disponibilizados e siga para a aba Dados do fornecedor.

Solicitagio v Dados de Fornecedor

Instrugdes gerais v
Tipo de cadastro Cadastro
Tipo de Solicitagio Inscricio
Tipo de Pessoa Pessoa Juridica
CNPJ: XX XXX XXXIXXXX-XX
Nome Empresarial: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Numeros da Solicitagao 187364
Data Criagdo Solicitagao 26/04/2021
Situagdo da Solicitagao Criada
Data Inicio Situagdo 26/04/2021

4. 22 aba-— Dados do Fornecedor.

Lembrete: os dados obtidos de integracdo ndo sdo possiveis de modificacdo. Os dados obrigatdrios contém um asterisco (*).

CADASTRO GERAL DE FORNECEDORES | CAGEF

SOLICITACAO DE INSCRICAO

Solicitagio ¥ Dados de Fornecedor

CADASTRAR DADOS DE FORNECEDOR

* Campos obrigatérios

Pessoa Juridica A~

Tipo de pessoa ™ o

CNPJ * XXX XXXIXXXX-XX

Nome Empresarial *: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Nome Fantasia: TESTE|

Nacionalidade *: BRASIL
Natureza Juridica ™ Sociedade Empreséria Limitada o

Data de Abertura *: 19/03/1977 (i ]




4.1.Responda a pergunta Essa empresa foi incorporada?.

= CADASTRO GERAL DE FORNECEDORES | CAGEF

Natureza Juridica *: Sociedade Empresaria Limitada o

Data de Abertura *: 07/11/2013 o

Essa empresa foi incorporada? *: Sim Nao o

Caso sua empresa tenha sido incorporada por outra, vocé devera marcar a opcao Sim. No final da aba, no conjunto
CNPJ(s) Incorporadora(s), informe o CNPJ da Incorporadora e cligue em Adicionar. Vocé podera informar mais de um
CNPJ, se necessario.

A ATENCAO A

O sistema ira validar se o CNPJ da Incorporadora existe na base do Cagef. Caso né&o exista, vocé ndo
conseguira seguir com o cadastramento desse CNPJ e devera cadastrar a(s) Incorporadora(s) primeiro.

ERRO!!

Cnpj néo encontrado na base de dados do

Cagef.

e Os documentos a serem enviados para analise do Cagef deverdo ser da Incorporadora.

Caso a empresa tenha sido incorporada por mais de um CNPJ, na aba “Documentag¢ao”, vocé devera inclui em um
Unico arquivo os documentos de todos os CNPJ’s.

IEssa empresa foi incorporada? ;@ Sim Nao oJ

Fornecedor & Agricultor Familiar? *: Sim Néo

Fornecedor € Produtor Rural? *:

Porte da Empresa *: v

Logradouro v
Endereco Internet v
Telefone(s) v
CNPJ(s) Incorporad ra(s)o A
CNPI®:
CNPJ Data Inclusdo Acdo
. No momento da emissdo da Ordem de Pagamento, caso existam pendéncias de pagamentos
X - . . . . . .
e ara a Incorporada, com despesas ja liquidadas, o sistema financeiro do Estado de Minas Gerais — SIAFI
ott®

i permitird a troca do credor cadastrado para o CNPJ da Incorporadora.




4.2.Responda as perguntas: Fornecedor é Agricultor Familiar? e Fornecedor é Produtor Rural?. Se for o caso, informe os dados
obrigatérios ndo recuperados da integracao.

= CADASTRO GERAL DE FORNECEDORES | CAGEF

Nome Fantasia:

TESTE FANTASIA

Nacionalidade *: BRASILEIRA
Natureza Juridica *: Fundagéo de Direito Privado L d e
Data de Abertura * 29/12/1974 (i ]
Fornecedor é Agricultor Familiar? *: sim @ Nao o
Fornecedor € Produtor Rural? *: sim @ Nio o
Porte da Empresa *: Outro o

4.3.Observe os dados da parte de Logradouro. Eles séo recuperados de integracdo, caso haja algum erro, procure o cadastro
da base do dado (Jucemg ou Receita Federal) para modificagao.

Preencha a parte de Endereco Internet e Telefone(s) e depois Salvar a aba.

= CADASTRO GERAL DE FORNECEDORES | CAGEF

Endereco Internet ~

E-mail Principal *: TESTE@CAGEF.COM o
Pagina de Internet:
Facebook:

LinkedIn:

Telefgne(s) A
Tipo de Telefone *: v (i)
Telefone *: -
ADICIONAR
Telefone Tipo Telefone Data de Inclusio Agdo

(31)3409-4200 Empresa 17/10/2019 i}

17/10/2019 o
SALVAR

4.4.Uma caixa de mensagem informando que o registro foi gravado com sucesso aparecera toda vez que vocé salvar uma aba
com os campos devidamente preenchidos. Clique em OK e prossiga.




INFORMACAQ

Registra gravado com sucessa

5. 32aba - Contrato Social.

Na hipétese de algum dado néo ser retornado da integragéo e ser obrigatério (*), € necessario seu preenchimento.

= CADASTRO GERAL DE FORNECEDORES | CAGEF

SOLICITAGAO DE INSCRIGAO

Solicitagio V" Dados de Fornecedor V' Contrato Social

CADASTRAR CONTRATO SOCIAL

* Campos obrigatérios

Informagées do Capital ~
Capital Social *: 200.000,00 o
Data da Ultima Alteragdo *: 26/04/2021 o
Capital Integralizado *: 200.000,00 o
Forma de Integralizagdo *: MOEDA NACIONAL CORRENTE
Teste, teste, teste, teste... o

Objetivo Social *:
Quadro Societério A

5.1. Nos conjuntos de informacdes do Quadro Societario, Administrador(es) e Representante(s) Legal(is), as linhas marcadas em
vermelho indicam “Registro com pendencia de preenchimento”, ou seja, € necessario complementar os dados. Clique no

icone 4 (Editar) para alteracao do registro.




= CADASTRO GERAL DE FORNECEDORES | CAGEF

Quadro Societario ~

Registro com pendéncia de preenchimento

Participagdo

CPF/CNP) Nome/Nome Empresarial Societdria (%) Tipo Pessoa Cadastro Agbes
0.00 Pessoa Fisica Automatico Receita Federal @ & Lod
Total de Participagdo Societaria (%) *:
0.00
Administradar(es) A
Registro com pendéncia de preenchimento
CPF Nome Cargo Tipo Assinatura  Identidade (RG)  UF (RG) Cadastro Agdes
@ /i
TESTE Isoladamente 51515 ACRE Manual
Lod
DIRETOR- . -
EXECUTIVO Isoladamente 151551 ACRE Manual ® 7 0
ADICIONAR
. Aparecerd uma janela para edicdo dos dados daquele s6cio/administrador/representante legal. Confira os dados ja

preenchidos e complemente, se for 0 caso, as informacdes obrigatdrias. E depois cligue em Salvar.

A ATENCAO 4
O Tipo de Assinatura deve ser preenchido de acordo com o documento de constituicdo da organizacédo e/ou Instrumento
de Mandato por Escritura Pablica ou Escrita Particular (Procuracao).

Essa informacgéo é importante para determinar a quantidade de assinaturas nos documentos gerados pelo sistema, na
aba Documentacgédo, sendo Tipo de Assinatura:

- Isoladamente: basta apenas a assinatura deste Representante Legal da empresa;
- Em conjunto: é necessario que ao menos 02 (dois) Administradores/Representantes Legais assinem o(s) documento(s).

OBS: o nimero de assinantes devera seguir a previsdo nos documentos citados acima.

CADASTRAR SOCIO
XXX XX
XXXXXXXKXXXXXXXXXX
Identidade (RG) *: 51515

UFRG)*  AC

Orgao Emissor (RG) *: 12415

Data de Emisséo (RG) : 17/10/2019

E-mail *: TESTE@TESTE.COM

Celular % (31)99999-9999

Participagdo Societaria (%) *: 0.00

©Osim

O Sécio é Administrador? *: N
Nao
Tipo de Assinatura *: Isoladamente

Cargo do administrador *: TESTE

0 sécio é agente piiblico? * N3o




5.2.Na hipétese de sua empresa possuir um Representante Legal, que ndo seja Sdcio/Administrador, ou caso nenhum
Sécio/Administrador tenha sido recuperado na integracéo dos sistemas, cligue no comando Adicionar, preencha os dados e
cligue em Salvar.

Adicionar Representante Legal:

= CADASTRO GERAL DE FORNECEDORES | CAGEF e :

Administrador(es) A

Registro com pendéncia de preenchimento

CPF Nome Cargo Tipo Assinatura  Identidade (RG)  UF (RG) Cadastro Agdes
— CADASTRAR REPRESENTANTE LEGAL
@ /s m
TESTE Isoladamente 51515 ACRE Manual

©
DIRETOR- - P CPF* -
5 @ ——
e Isoladamente 151551 ACRE Manual s 0
Nome *:
Identidade (RG) * [ ]
Representante(s) Legal(is) ~ UF (RG)

Registro com pendéncia de preenchimente
Orgdo Emissor (RG) *

PR Nome Tipo Assinatura  Identidade (RG)  UF (RG) Cadastro Agges
-
© /& Data e Emissao (RG): -]
Isoladamente 51515 ACRE Manual
e
E-mail %
Isoladamente 151551 ACRE Manual ® ¢ &
Celular o _
Isoladamente 21515 MINAS GERAIS ~ Manual @ /s o
Tipo de Assinatura -

DISTRITO

Isoladamente E— Manual ® & @
»

Adicionar Soécio/Administrador:

= CADASTRO GERAL DE FORNECEDORES | CAGEF

Quadro Societario ~ °
Tipo de Pessoa Prssealica
Pessoa Juridica
e/Nome Er articip e . ‘ o
Total de Participagio Societaria (%) * » entidadie (RG) ™ o
a00
UF 861 Q
Administrador(es) ~ Orgao Emincor (RG)
]
Email
paric et
Representante(s) Legal(is) ~
FYPpp— i i)
Wao
0 s ¢ sgente piblice? - - o
SrgiEnsidade Publica
Copia de documento de identidade - Quadro de Socios e Administradores (QSA) o A

5.3.A inclusdo da coépia dos documentos de identidade de todos os Representantes Legais da empresa é obrigatéria. No
conjunto Copia de documento de identidade - Quadro de Sdcios e Administradores (QSA) cligue em Anexar.

Obs. Se houver alguma alteracdo no quadro de soOcios/administradores/Representantes Legais, ser4 necessario
adicionar novo arquivo.

A ATENCAO A

Para que o sistema aceite, os documentos devem ser transformados em um arguivo Unico em formato PDF ou ZIP.




SERXEXIRNK  XOOROODMNXXXUXIXX lsoladamente  MXXE¥X MINAS GERAIS ~ Manual ® s @
KHRIXRX - XRXXRXXRRRRRRXRKXXK lsoladamente 21515 MINAS GERAIS  Manual ® /s @
XXXXXXX KXXKXXXXXXXXXXXKXXX T XXX XX DISTRITO ® /7 @
’ S FEDERAL
ADICIONAR

Cépia de documento de identidade - Quadro de Sécios e Administradores (QSA) o A~
Documento Obrigatério Recebido Acdes

Cédula de Identidade do(s) S6cio (s)/Administrador (es)/Representante(s) legal(is) Sim Nzo B ANEXAR

SALVAR

5.3.1. Aparecera uma janela para inclusao do arquivo, clique em Anexar. Na nova janela selecione o arquivo e clique em Abrir.

(f Ab x ‘ = x
4 B > EsteCom.. > Areade Trabalho v 0| | PesquisarArez de Trabalhe o ),or,,”sao,mexm a % @
Organizar v Nova pasts = m @
A Nome - Data de medificag... Tipo o
[ Este Comput

novos outros Pasta de arquiv

B Area de Tra

pastas de e-mails modificados - cagef 11...
[ Documentc

Pasta de arqui

pops cagef medificados Pasta de arqui
¥ Downloads telefone Pasta de arqui|
& Imagens unidade de compra e cutros Pasta de arqui|
b Musicas @ Andlise da legislagio Cagef - Cadeia de V. Documento d;
B Videos @ Andlise da legislagio Cagef - Cadeia de V. Documento dt

5| Anslise da legislagao Cagef - Cadeia de V.
L5}
BE| Ata da reunido 09 de novembro de 2019

2 Atualizagio Voluntaria

‘i OSDisk (C:) Documento dd

Andlise da Tabela de emails Documento de

= Recovery ([

Documento de

= RecursosH X
Atalho da Inter

= Digitalizadc Chrome HTMI

= SCSCLP O

€ Documento em branco para teste

@5 Duvidas Curse sobre Inscrigio pela Unida.., Documento d¢

= SCNIGLP (\ @) fluxoarama caminhe do fornecedor Apresentacio ¥
R > A~
Neme: | Decumento em branco para teste | | Todes s arquivos v

* Campos obrigatérios
Abrir Cancelar

ANEXAR

~ ATGUIVO ANSXaTO;
zip ou pdf

Informagées

5.3.2. O arquivo aparecera no conjunto Informacgbes. Caso seja necessario alterar o documento incluido, vocé podera excluir

0 arquivo selecionado clicando no icone (Excluir o anexo).

Depois clique em Salvar.




INCLUIR ARQUIVO

Arquivo ~

* Campos obrigatérios

i DOCUMENTO NAO ENTREGUE.pdf
* Arquivo Anexado:

Anexar arquivo no formato zip ou pdf

Informacées A~

Nome do Arquivo Tipo do Arquivo Data/Hora inclusdo Agdes

SALVAR FECHAR

53

DOCUMENTO NAO ENTREGUE.pdf pdf 08/11/2019 18:23:41

A ATENCAO 4
Caso clique na opgéao “Fechar”, o arquivo selecionado ndo sera anexado.
Para confirmacéo da inclusdo do documento, confira se a coluna Recebido esté preenchida com “Sim”.

Na hipétese da necessidade de substituicdo/correcdo do arquivo incluido, vocé devera repetir o processo de
anexacdao, que ira subscrever o documento anterior.

5.4. Apo6s preenchidas todas as informag@es obrigatdrias da aba Contrato Social e complementagéo das informagdes dos Sécio,
Administradores e Representantes Legais, clique em Salvar.

= CADASTRO GERAL DE FORNECEDORES | CAGEF

Registro com pendéncia de preenchimento

PR Nome Tipo Assinatura  Identidade (RG) ~ UF (RG) Cadastro Agdes

e /O
lsoladamente 51515 ACRE Manual
®

174, MARCIO 2 lsoladamente 151551 ACRE Manual ® /1
Isoladamente MINAS GERAIS ~ Manual @ /0
lsoladamente 21515 MINAS GERAIS  Manual @ /T
DISTRITO i .
XX XX_ .. Isoladamente e Manual @ ¢ @

Coépia de documento de identidade - Quadro de Sécios e Administradores (QSA) o A

Documento Obrigatorio Recebido Agdes

Cédula de |dentidade do(s) Sécio (s)/Administrador (es)/Representante(s) legal(is) Sim Sim B ANEXAR
SALVAR

»

[

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos os direitos reservados .




6. 42 aba — Dados do Representante

As informacdes dessa aba referem-se ao usuario do sistema, ou seja, 0 Representante CAGEF. Ressaltamos que o
Representante CAGEF néo deve ser confundido com a pessoa do Representante Legal da empresa.

O Representante CAGEF/usuario responde apenas nas questdes vinculadas ao cadastro do fornecedor e atuacgées junto ao
Portal de Compras de Minas Gerais, ja 0 Representante Legal € o responsavel pelos atos legais da empresa outorgados
pelo documento de constituicdo da organizagdo e/ou Instrumento de Mandato por Escritura Publica ou Escrita Particular
(Procuracao). Vale lembrar que essas representacdes podem ser exercidas pela mesma pessoa fisica.

Os Dados Bésicos, de Enderego e Contato séo recuperados do cadastro inicial do usuério e ndo séo passiveis de edi¢do na
solicitacao.

6.1.No conjunto de Dados da Unidade Cadastradora, cligue em Buscar Unidade para selecionar a unidade cadastradora
responsavel pela analise e aprovacéo de seu cadastro.

A ATENCAO A

Caso sua solicitagdo contenha documento(s) marcado(s) com o tipo de entrega fisica, esse(s) devera(ao) ser enviado(s)
para o endereco da unidade selecionada.

= CADASTRO GERAL DE FORNECEDORES | CAGEF e .

COMPLEMENTAR DADOS DO CADASTRO

* Campos obrigatérios

Dados Basicos v
Endereco v
Contato v

Dados da Unidade Cadastrgdora o A

BUSCAR UNIDADE

Perfis o ~

6.1.1. O sistema abrird uma janela com os Dados da Unidade Cadastradora. Clique na Unidade desejada.

6.2.Nos conjuntos de Perfis e Avisos de Licitagdo Emitidos pelo Portal de Compras marque as opgdes as quais 0 usuario
(Representante Cagef) podera atuar junto ao Cadastro de Fornecedores e Portal de Compras de Minas Gerais.

E padrdo do sistema que todas as opgBes ja venham previamente selecionadas, e o usudario podera desmarcar 0s
perfis/avisos ndo desejados. Sendo:

e Representar o fornecedor em Procedimentos de Compras Eletrénicas (no SIAD - MG/Portal de Compras) =» esse
perfil permite que o usuério tenha acesso ao Portal de Compras e atue nos procedimentos licitatorios disponiveis.
Exemplos: cadastrar proposta, dar lance.

e Excluir o cadastro do fornecedor =» esse perfil permite que o usudrio exclua o cadastro da empresa junto ao CAGEF,
sem a hecessidade de autorizacdo expressa do(s) Representante(s) Legal(is), via assinatura digital do formulario de
“exclusao do cadastro do fornecedor”.

e Receber avisos de licitacdo no E-mail do Representante / via SMS =» essas op¢des autorizam que sejam disparados
ao usuario avisos pertinentes aos procedimentos licitatérios conforme a Linha de Fornecimento do fornecedor.

Clique em Salvar.




= CADASTRO GERAL DE FORNECEDORES | CAGEF o

Endereco®  RUA BERNARDO GUIMARAES, 2731 - SUBSOLO - SANTO AGOSTINHO, Belo Horizonte/ - CEP: 30140082

Telefone® 035160399

perfis @ ~

Representar o fomecedor em Procedimentos de Compras Eletronicas (no SIAD - MG/Portal de
Compras)

Excluir o cadastro do fomecedor

Avisos de Licitaggo Emitidos Pelo Portal de Compras @ ~
Receber avisos de licitagdo no E-mail do Representante
Receber avisos de licitagio, via SMS, no celular

SALVAR

© 2008 - Estado de Minas Gerais - Todos o direitos reservados

52 aba — CNAE/Linha de Fornecimento.

O(s) CNAE(s) da sua empresa sao recuperados da integra¢fes junto a JUCEMG ou Receita Federal do Brasil. Caso nédo
sejam recuperados, vocé devera selecionar ao menos um CNAE, conforme comprovante de Inscricdo do CNPJ, através da
opcédo Adicionar no conjunto Atividades Econémicas — Codigo e Descricdo CNAEs.

As linhas de fornecimento sdo disponibilizadas para inclusdo de acordo o CNAE(s) informado no conjunto Atividades
Econ6micas — Cddigo e Descricdo CNAEs e deveréo ser selecionadas conforme o interesse para recebimento dos avisos
de licitagOes.

No conjunto Linhas de Fornecimento, clique em Adicionar.

= CADASTRO GERAL DE FORNECEDORES | CAGEF

SOLICITACAO DE INSCRICAO

Solicitagiio V" Dados de Fornecedor v Contrato Social ¥ Dados de Representante Vv CNAE / Linha de Fornecimento

CADASTRAR CNAE / LINHA DE FORNECIMENTO

Atividades Economicas - Codigo e Descricio CNAEs (i ] A~

CNAE Descrigio Agdes

Atividad

transportes aéreos, exceto operagio dos aeroportos e

5240-1/99

campos

UTI mével

Servigos moveis de at

Servigos de rem pacientes, exceto os servigos méveis de atendimento
urgéncias
Linhas de Fornecimento o ~
Codigo Nome Tipo de Linha Agbes
N
» ADICIONAR

SALVAR

7.1.Na janela Linha de Fornecimento, escolher dentre as linhas disponiveis pelo seu CNAE.

1. Clique na linha desejada, para que ela fique selecionada;
2. Cligue no comando > para que a Linha de fornecimento va para a area de Linhas selecionadas.
3. Clique em Salvar.




Filtros

Tipo de Linha de Fomecimenta :

Cédigo da Linha de Fomeciments

Nome da Linha de Formecimento

T

Linha de Fornecimento

DE DESENVCLVIMENTO

S PUBLICOS

7.2.Depois de preencher a aba com as linhas de fornecimento desejadas, cligue no comando Salvar para finalizar essa etapa.

= CADASTRO GERAL DE FORNECEDORES | CAGEF e

CNAE

Agdes

5240-1/99

Linhas de Fornecimento o A

Codigo Nome Tipo de Linha Agdes

SERVICOS TECNICOS E ESPECIALIZADOS NA AREA DE

o Senico L

A ATENCAO A

Visando facilitar a execucao contratual para os fornecedores vencedores das licita¢cdes do Estado de Minas Gerais,
as informacdes de como sua empresa prefere receber pagamentos podem ser previamente preenchidas na aba
“Dados para Pagamento”, disponivel apds a aba “Documentagéo”.

Solicitacio Dados de Formecedor Contrate Social W Dadas de Representante v CHAE / Linha de Fornecimento % Dacurmenitacia Dados para Pagamesnto

Ressaltamos que essas informacgdes ndo séo obrigatérias para cadastro no Cagef e ndo sdo analisadas por nossa
equipe, porem serao obrigatdrias para a execucao financeira, no caso de eventual contratacao.

Antes de avancar para aba “Documentac¢ao” e finalizar sua solicitacéo, caso tenha interesse em preencher
essas informacgdes, utilize o manual “Como preencher dados para pagamento” - disponivel na pagina de
Orientac8es para os Fornecedores, no Portal de Compras. Ap6s preenchida as informacfes da aba “Dados
para Pagamento”, retorne para o passo 8 deste manual.

Caso nédo tenha interesse em preenche-las agora, siga para normalmente para o passo 8 —logo abaixo.



http://www.compras.mg.gov.br/images/opf-11-preencher-dados-para-pagamento-v-final.pdf

8. 62aba— Documentacao

O rol de documentos varia de acordo com a Natureza Juridica do fornecedor. Essa relacéo esta disponivel no arquivo de
Documentos Cagef, na pagina de Orientacdes para os fornecedores, no Portal de Compras.

Leia as instrucdes da aba que explicam sobre documentos obrigat6rios e opcionais e suas vantagens em entrega-los ao
Cagef, e também sobre os tipos de entregas: fisica e digital.

Os documentos marcados em vermelho ainda se encontram pendentes de: selecdo do tipo de entrega, incluséo do arquivo
e/ou assinatura digital.

A ATENCAO 4

Alguns documentos dessa aba sao recuperados junto aos 6rgdos emissores via integracdo de sistemas,
dispensando a necessidade de entrega, fisica ou digital, desse documento ao Cagef.

Neste caso, a coluna A¢des constara preenchida com a palavra Integracdo, o que significa que ndo € possivel
incluir/visualizar nenhum arquivo para esse documento.

= CADASTRO GERAL DE FORNECEDORES | CAGEF

ADICIONAR DOCUMENTO

Documenta(s) pendente

Credenciamento do Representante

. . . . Situagio .
Documento Obrigatério  Tipo de Entrega Recebido Data de validade
Documento

Sim gitalmente Sim Aceito

" i

dentidade do representante do fornecedor gitalmente

Caso vocé tenha informado, na aba “Dados do Fornecedor”, que esse CNPJ foi incorporado por outra(s)
empresa(s), os documentos a serem incluidos deverao ser da(s) Incorporadora(s).

Se empresa foi incorporada por mais de um CNPJ, vocé devera inclui em um Gnico arquivo os documentos de todos
os CNPJ’s.

Na opgéo Acbes vocé podera:

a) Visualizar: nesta opgdo vocé podera visualizar o contetdo do documento gerado pelo sistema e gue deve ser assinado
digitalmente pelo Representante legal do fornecedor. Neste caso seguir o passo 8.3 e 8.4.

b) Assinar digitalmente: essa op¢éo é apresentada somente se o usuario for também um Representante Legal da empresa.
Neste caso seguir 0 passo 8.4.

c) Entregar digitalmente: selecione quando o documento € passivel de validagao pela internet, inclusive os casos onde o
cartério possui selo digital, e devera ser anexado ao sistema. Seguir passo 8.1.1.

d) Entregar fisicamente: selecione quando o documento é expedido no formato fisico e sua validagdo ndo é passivel de
verificacdo pela internet. O fornecedor devera envia-lo ao Cagef, ou entregar pessoalmente. Seguir passo 8.1.2.

e) Excluir documento: essa opcgdo € apresentada somente se o documento for de entrega facultativa. Ao excluir, esse
documento ndo contemplara o rol de documentagédo entregue ao CAGEF.



http://www.compras.mg.gov.br/index.php?option=com_content&view=article&id=1003&Itemid=100078
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SOLICITACAO DE INSCRICAO

Solicitagio v Dados de Fornecedor ¥ Contrato Social ¥ Dados de Representante v CNAE / Linha de Fornecimento v Documentagdo Dados para Pagamento

Instrugoes

ADICIONAR DOCUMENTO

Documentol(s) pendente

Credenciamento do Representante A
Documento Obrigatério Tipo de Entrega  Recebido Dzict:\frf::l)to \Iz:\‘itjal:i: Agdo
CPF do representante do fornecedor Sim Digitalmente Sim Aceito = Integracdo
I Identidade do representante do fornecedor Sim N&o Definido Nao Agdes ¥ I
Procuracdo para credenciamento do representante do fornecedor Sim Nao Definido Nao - Agbes ¥

8.1.Por linha de documento selecione o tipo de entrega, conforme descrito acima.

OBS: Ressaltamos que os documentos marcados como Integracdo ndo possuem nenhuma acao a ser realizada e os que
sdo gerados pelo proprio sistema podem apenas ser assinados digitalmente.

8.1.1. Entregar digitalmente — ao marcar esse tipo de entrega o sistema ira solicitar a inclusdo do arquivo.
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Situagao

Documento Obrigatério Tipo de Entrega Recebido Data de validade Agdo
- Documento
o formecedor Sim Digitalmente m Aceito
Sim Digitalmente Sim

Habilita¢do Juridica

Situagdo

Documento Obrigatério  Tipo deEntrega  Recebido Data de validade Agdo
- Documento
Est ma alteragio registrado na Junta Comercial ou estabelecimento competente, na . - .
. B m Ndo Definido o - Acdes ™
forma
Ultima Ata de eleicdo dos diretares/gerentes/administradores, registrada na Junta Comercial ou . ~
Sim Nao Definido No
estabelecimento competente, na forma da le
Declaragdo de menores e fato superveniente Sim Nao Definido Ndo
Regularidade Fiscal Basica ~
Si
Documento Obrigatéric  TipodeEntrega  Recebido SIUASE0  pta de validade Agio
- Documento

espectivo Estado onde esté instalada a pessaa juridica

8.1.1.1. Aparecerd uma janela para inclusao do arquivo, clique em Anexar. Na nova janela selecione o arquivo e clique em Abrir.




’—t Ab x - x

4 M > EsteCom.. > Areade Trabalho v 0| | PesquisarAreadeTrabalne 2 | §oravisao/indexzul a % 8
Organizar v Nova pasta B M @
B EsteComput© Mome Data de modificac...  Tipo @
— novos outros Pasta de arquin
[ Areade Tra
pastas de e-mails modificados - cagef 11.. Pastz de arqui
| Documentc X
pops cagef medificados Pastz de arqui
¥ Downloads telefone Pasta de arqui
&/ Imagens unidade de compra e cutros Pasta de arqui)
b Musicas B Andlise da legislagio Cagef - Cadeia de V. Documento dq
B videss % Andlise da legislagéo Cagef - Cadeia de V. Documento dt
£ 0SDisk (C) @ Andlise da legislagdo Cagef - Cadeia de V. Documento de
Recovery ([ @5 Anlise da Tabela de emails Documento dc
- 1% Ate da reuniao 09 de novembro de 2019 Documento de
= RecursosH . . . X
SR Atualizagio Voluntaria Atalho da Inter
= Digitalzadc € Documento em branco para teste Chrame HTMLU
= SCSCLP (W @2 Duvidas Curso sobre Inscrigio pela Unida... Documento de
= SCNIGLP (v ¥ fluxoarama caminho do fornecedor Apresentacio ¥
vt >
Nome: | Documento em branco para teste | | Tedos os arquives v
* Campos obrigatérios
Abiir Cancelar
" AIqUIVO ANEXaToT AR
Anex zip ou pdf

Informagées

8.1.1.2. O arquivo aparecera no conjunto Informac@es. Caso seja necessario alterar o documento incluido, vocé podera excluir

0 arquivo selecionado clicando no icone (Excluir o anexo).

Depois clique em Salvar.

INCLUIR ARQUIVO

Arquivo ~

* Campos obrigatdrios

DOCUMENTO NAO ENTREGUE pdf ANEXAR

* Arquivo Anexado:

Anexar arquivo no formato zip ou pdf

Informacdes ~

Nome do Arquivo Tipo do Arquivo Data/Hora inclusiao

DOCUMENTO NAO ENTREGUE.pdf pdf 08/11/2019 18:23:41




A ATENCAO A

Nas entregas digitais, aceitaremos apenas documentos que possuam autenticagédo digital, isto
€, que possuam selo cartorial ou de Junta Comercial com QRCode ou Cédigo validador.

Caso clique na opg¢édo “Fechar”, o arquivo selecionado ndo sera anexado. Para inclusdo posterior desse arquivo,
cligue em “Incluir arquivo” na coluna Agdes e siga 0s passos acima.

Para confirmacéo da inclusao do documento, confira se a coluna Recebido esta preenchida com “Sim”.
Para baixar o arquivo anexado, clique em “Baixar arquivo” na coluna Agdes.

Na hip6tese da necessidade de substituicdo/correcdo do arquivo incluido, vocé devera repetir o processo de
anexagao, clicando em “Incluir arquivo” na coluna Agdes e siga os passos acima. Esse processo ira subscrever
o documento anterior.

8.1.2. Entregar fisicamente - ao marcar esse tipo de entrega o usuéario devera apenas confirmar a opcao.
Esse documento devera ser entregue no Protocolo Central da Cidade Administrativa, sendo:
1) via correio: original ou em copia autenticada em cartorio;

1)} presencialmente: original, em cdpia autenticada em cartorio ou apresentagdo do original para autenticacdo do
servidor publico.
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Situagao

Documenta Obrigatrio  Tipode Entrega  Recebido Data de validade Agio
Documento
Procuragdo pars credencismento do representante do fornecedor Sim Digitalmente Sim Aceito = Acaes ¥
CPF do representante do fomecedor Sim Digitalmente Sim Acsito - Integragao
dentidade do representante do fornecedor Sim Digitaimente Sim Aceito - Integragdo
Habilitacao Juridica A
N Situagao .
Documenta Obrigatério  Tipode Entrega  Recebido Data de validade Agio
Documento
Estatuto Social = sus dltima altersgéo registrado na Junta Comercial ou estabelecimento competente, na :
< & Sim No Definido Nso - Acgies ~
forma da e >
. Entregar Fisicamente
Ultima Ata de eleic3o dos diretores/gerentes/administradores, registrada na Junta Comercial ou _ _ <
B J Sim No Definido Nio
estabelecimento competente, na forma da e N
Declaragio de menares e fato superveniente Sim No Definido Nio Digitalmente

Darmularidada Cieral Dicira a

ATENGAQ!

8.2. Para adicionar outros documentos que ndo fazem parte do rol padrao do CAGEF ou se vocé excluiu indevidamente algum
documento através da opgao “Excluir Documento”, clique em Adicionar documento.
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Solicitagio v Dados de Fornecedor v Contrato Social ¥ Dados de Representante ¥ CNAE / Linha de Fornecimento v Documentagdo

Instrucdes v

Documente(s) pendente

Credenciamento do Representante ~
Documento Obrigatério Tipo de Entrega  Recebido D::;(::m ‘iit(‘:“:: Agdo
CPF do representante do fornecedor Sim Digitalmente Sim Aceito Integragsio
Procuragdo para credenciamento do representante do fornecedor Sim Digitalmente Sim Aceito - AgBes ¥
dentidade do representante do fornecedor Sim Digitalmente Sim Aceito Integragio

8.2.1. Apareceraajanela Incluir Documento, selecione o documento que deseja adicionar dentro das opgdes disponiveis, clique

no icone - e depois em Salvar.

INCLUIR DOCUMENTO

Filtros

Tipo de Qualificagios

Nome do Documento :

Documentos

Disponiveis Selecionadols) *

Certidso Negativa de Faléncia, Insolvéncia Civil ou Recuperagio
Judicial da Empresa, expedida pelo Distribuidor da sede da

empresa
Outro -
Outro -

Outro -

Obs: Caso vocé selecione as op¢des “Outro — Documento com Data de Validade” ou “Outro- Documento sem Data
de Validade” o sistema obrigara que vocé informe a Descricdo do documento no final da janela. Depois clique no

icone - e depois em Salvar




RSl ek

Documentos ~
Disponiveis Selecionado(s) *
Qutro - Documento sem Data de Validade (20) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - (CNDT)
QOutro - Documento sem Data de Validade (1) ! Prova de quitagdo com a Fazenda Fed

Receita Federal e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional-

Outro - Documento com Data de Validade (25)
Divida Ativa)
Qutro - Documento sem Data de Validade (7)
Inscrig

Qutro - Documento sem Data de Validade (8) o o . )
Dec Informagdes Socioecondmicas e Fiscais -

Outro - Documento com Data de Validade (12) - a DEFIS (para optan Sirr Nacional)

Certiddo de Débitos Tributarios - CDT (SEF-MG)

ia Municipal, do respectivo

municipio onde esta instalada a pessoa juridica -

Descrigdo do Documento™ :

FECHAR SALVAR

8.3. Confira toda a aba Documentag¢é&o, considerando:

8.3.1.

8.3.2.

Se todos os documentos obrigatérios e os facultativos que o fornecedor deseja entregar tiveram o tipo de entrega
selecionado e a inclusdo do arquivo, se for o caso.

IMPORTANTE: para os documentos da “Declaragdo de Menores e Fato Superveniente” e, se for o caso, a “Procuragdo
para credenciamento do representante do fornecedor”, seguir o passo 8.4.

Se algum documento conste marcado com a coluna “Situagdo do Documento” como Nao Aceito, significa que o
fornecedor se encontra em debito com o 6rgdo emissor dessa certiddo, a qual obtemos via integracéo de sistema. Caso
possua um documento que comprove sua regularidade, é possivel incluir clicando em “Incluir arquivo” na coluna Agdes.

8.4.Para os documentos da “Declaragdo de Menores e Fato Superveniente”e, se for o caso, a “Procuragéo para credenciamento
do representante do fornecedor”, gerados pelo sistema Cagef deve-se considerar:

a) Se o Usuario/representante Cagef também é um Representante Legal da empresa e assina isoladamente, ele devera
assinar o documento e finalizar a solicitacdo. Nesse caso, seguir passos 1 e 2.1 do OPF 04 — Assinar digitalmente.

b) Se o Usudario/representante Cagef também é um Representante Legal da empresa e assina em conjunto com outros
representantes legais, ele devera assinar o documento e encaminhar a solicitacdo para assinatura dos demais. Nesse
caso, o usuario devera seguir 1 e 2.1 do OPF 04 — Assinar digitalmente e os demais representantes deverdo entao seguir
0s passos 1 e 2.2 do OPF.

c) Se o Usuario/representante CAGEF nado for um Representante legal, ele devera encaminhar a solicitacdo para
assinatura, conforme imagens abaixo. Os representantes legais dever&o assinar os documentos conforme os passos 1
e 2.2 do OPF 04 — Assinar digitalmente.



http://www.compras.mg.gov.br/images/Fornecedores/OPF_03_-_Como_realizar_a_Assinatura_digital.pdf
http://www.compras.mg.gov.br/images/Fornecedores/OPF_03_-_Como_realizar_a_Assinatura_digital.pdf
http://www.compras.mg.gov.br/images/Fornecedores/OPF_03_-_Como_realizar_a_Assinatura_digital.pdf
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Prova de Inscriio no Cadastro Estadual de Contribuintes, do respectivo Estado onde esta

o Nao Nao Definido Nao
instalada a pessoa juridica
rtiddo de Débitos Tributarios - CDT (SEF-MG) Nao Digitalmente Sim Aceito

Prova de quitagio com a Fazenda Municipal, do respectivo municipio ande ests instalada a o D . P GIET | Timess
pessaa juridica
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - (CNDT) Nao Né&o Definido Nao = Agdes *
Prova de quitagiio (?IYW a Fazenda Federal (Secretaria da Receita Federal e Procuradoria Geral da Néo it Sim Aceito 26/01/2020 s
Fazenda Nacional-Divida Ativa)

Qualificagdo Econdmico-Financeira ~

ot . . Situacdo Data de M
Ds it N A
ocumento Obrigatério TipodeEntrega  Recebido > (%78 | "t C8 cdo
Certiddo Negativa de Faléncia, Insolvéncia Civil ou Recuperacdo Judicial da Empresa, expedida
g LR = B Nio N3o Definido Nio Acdes

pelo Distribuidor da sede da empresa
Bal Pats | e De t. Contab jistrad Junta C ial tabel it

alanco Patrimenial @ Demonst. Contabeis registrado na Junta Comercial ou estabelecimento i T Es gges =

competente, na forma da lei

ENCAMINHAR PARA ASSINATURA

FINALIZAR SOLICITACAQ m

ATENCAO!

e encaminhar sua

nada, utilize

ATENCAO!

Solicitagio encaminhada com sucesso para
assinatura digital do
administrador(es)/representante(s) legal(is).
Apbs assina odos os document
solicitagao seré encaminhada para a Unidade
Cadastradora escolhida. IMPORTANTE: Ofs)
administrador(es)/representante(s) legal(is)
que ainda nio possui acesso ao Médulo
CAGEF recebera(30), no e-mail indicado, as
informagdes necessarias para acesso a0

E caso assinem em conjunto, @

somente sera fina

encaminhada para a Unidade Cadastradora

apés assinatura de ambos os responsaveis.




8.5. Ap0Gs Finalizar Solicitacdo ou Encaminhar para Assinatura, o sistema redirecionara para a tela de Pesquisar Solicitacao.
Nesta tela serdo apresentadas as informacdes vinculadas a sua solicitagdo. Para saber mais verifique o manual Acompanhar

solicitacdo, no Portal de Compras.
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PESQUISAR SOLICITACAO

E Filtros v

(GERAR RELATORIO PESQUISAR LIMPAR FILTROS

E Resultado -~

Data de Inicio

Nome ou N
P ou CNP) Nome Numero de Data de Namero da Tipo da Natureza da situaggoda " Registro CPF Agio
Cadastro Criagio Solicitagio  Solicitagio Solicitagdo Solicitagdo Cadastral ~ Representante
Empresarial N ¢ ¥ Atual
XXXXRXXX - XXX XXXXXX Aguardando
17/10/2019 177672 Inscrigio Digital e Fisico Assinatura 17/10/2013 Cadastro XXX XXX @ ¢ 10

XXXXXXXXX
Digita

PRONTO!
Em caso de davidas, entre em contato pelo e-mail: cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br



http://www.compras.mg.gov.br/images/Fornecedores/OPF_04_-_acompanhar_solicita%C3%A7%C3%A3o.pdf
http://www.compras.mg.gov.br/images/Fornecedores/OPF_04_-_acompanhar_solicita%C3%A7%C3%A3o.pdf
mailto:cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br
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